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1 VAZNE POVEZNICE

e-Dnevnik za nastavnike — TESTNA VERZIJA: https://e-dnevnik-test.skole.hr/

e-Dnevnik za uéenike i roditelje: https://ocjene.skole.hr/pocetna/prijava

e-Dnevnik za nastavnike — produkcijska verzija: https://e-dnevnik.skole.hr/

2 ULAZAK U SUSTAV

korisni¢ko ime: unesite svoj AAI@Edu.hr identitet (npr. mila.ozretic@skole.hr)

lozinka: ¢etveroznamenkasti PIN te u nastavku upisati Sesteroznamenkastu jednokratnu lozinku koju
je generirao vas token

*inicijalni PIN je 1234

primjer: 1234035163

AAIEdu.Hr
Prijavi se /
Korisni&ko ime: ivan.horvat@skole.hr

Lozinka: ’/}gossm @

lednokratna lozinka
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3 PREGLED RADA

U Pregledu rada potrebno je:

- unijeti tjedni raspored sati za svaku smjenu
- unijeti vremenik provjera znanja (Raspored pisanih zadada)

- unijeti podatke o provedenim pisanim zada¢éama:

Datum izrade: *

Datum ispravka:
Postotak prolaznih ocjena: %

Predmet: Informatika (izborni) Osnovna skola -r v

Biljeska: *

Unesi

Slika: Izgled prozora za unos podataka nakon provedeni i ispravijene pisane provjere.
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4 DNEVNIK RADA
4.1 UNOS RADNIH TJIEDANA | DANA U E-DNEVNIK

Da bi ucitelji mogli unositi svoje satove u e-Dnevnik razrednik ili bilo koji ucitelj mora unijeti radni
tjedan i radni dan. Radne tjedne i dane moZe se unositi jedan po jedan kako dolaze ili vise tjedana
/dana odjednom.

Unos novog radnog tjedna X
Tjedan: | 27.08. 2018. Smjena: | Ujutro ¥ | Nastavni tjedan: m

40. radni tjedan 27.08.2018 - 01.09.2018

pon 27.08.18. |uto 28.08.18. | sri 29.08.18. | et 30.08.18. | pet 31.08.18. I NN R E-N

X nenastavni X nenastavni X nenastavni X nenastavni > nenastavni

Dezurni uéenici: | Stipe Culi¢ v | | Luka Grbelja v

Unesi novi radni tjedan
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5 RAZREDNICI | ADMINISTRACUA
5.1 UREPIVANJE PREDMETA U RAZREDNOM ODJELU | ZADUZENJA UCITELIA

Odabrati razrednu knjigu svog razreda i slijediti korake:

Imenik (1) >> Administracija (2) >> Administracija predmeta (3)

M. Ozretic
Ekolski admin

D17. /2018.

& Zapisnici A Izviestaji £ Administracija Q, PretraZivanje

Administracija uéenika

Administracija predmeta

Elementi ocjenjivanja
|78) utorak (179) srijec
' 07.08.2018. 08.0

petak (182)
10.08.2018.

K.arisnici

Odaberi predmete za Skolu

Slika: lzgled sucelja ,,Administracija predmeta“:

Administracija predmeta u razredu

e e’ al i T R

Z)
L Lty =)
2. Likovna kultura el e ciela o0 lonka Pollak  profesor ikownog odgola | likkovnih VSS 04.09.20%7
g goding imietnoss
_—_heluetvet FMmg =
VICa Juretic \ na NG ST
I O iCa el astavni VSS  04.08.2017
3. Gazbena o g ciyeia s
K " ’a WP Apzw a’-\‘n‘a L
LU = - OCiIn: -} . = » -
oo e RO < Mia lvanCev  diploming ucieljica razredne VSS 15.102017 20.10
Z) nastave
s o > Gt 2 -
<Onca Jande nastaik matematike | ke VSS 04.00.2017
Ana Fenc ; ne snda | o5 DA
ot univ. bacc. math. et Inf VSS 22012018 0202
L)
oo Oamantig Iesw ‘
ORI — caeid 2o Helena Ivas vostupnica matematike | - e
4. Matematika RRST. S yee 00 ﬁ.eﬂa = pl‘.:.‘s..,:.n R SS 20112 24
oA godina Z) Informatike

SO EY g

Obavezni predmeti su ve¢ uneseni osim engleskog jezika.

Dodati engleski jezik, izborne predmete te dodatnu i dopunsku nastavu za svaki predmet.

- POREDATI PREDMETE REDOSLIJEDOM KOJI JE | U KLASICNOM E-DNEVNIKU TJ.
REDOSLIJEDOM ISPISA NA SVIEDODZBAMA! (Kako su ovdje poredani, tako ¢e se i ispisivati na
svjedodzbi!) Postupak: Klikom na predmet pojave se naredbe , Gore“i ,Dolje”

- datum OD - 1.rujna. Datum DO moZe ostati prazan ili 31.08.2019.
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- unijeti broj sati za redovne premete koji su ve¢ bili u e-dnevniku (HJ, MAT, itd.)

Slika: Dodavanje predmeta u razred:

Dodavanje predmeta u razred

Predmet:  Spanjoiski jezik v %
Smjer (000108) Osnovna Skola - redovni program .
Vrsta v VIS13 wee LR
Strani jezik nije strani jezik .
Predmet se odrZava cijela godina v %
Plankani sati : prvo pol. |30 # ukupno 70 *
LI
uéenicima

Smjer: odabrati sve programe
Vrsta: odabrati redovni / izborni / dopunska /dodatna

Planirani broj sati: u prvom polugodistu / u drugoj kudici je ukupan broj sati u godini (ne u 2.
polugodistu)

Pod "Dodaj predmet svim ucenicima" mozete kliknuti na "DA" (pa kasnije ukloniti predmet

v

pojedinom uceniku ako je potrebno) ili kliknuti "NE" ¢ime ¢e se predmet pojaviti u razredu ali nece
biti dodan niti jednom uceniku (pa ga kasnije moZete dodati pojedinom uceniku, poglavlje 3.2).

5.2 DODJELJIIVANJE PREMETA POJEDINIM UCENICIMA

Nakon Sto je predmet dodan u razred (npr. Dopunska ili Dodatna nastava iz matematike), treba ga
pridruZiti pojedinom uceniku:

Imenik >> Administracija u¢enika >> odabir u¢enika >> Predmeti >> Dodaj u¢eniku predmet

Administracija u¢enika

1. Petar Asi¢
(000108) O
program ‘ Osobni podaci o 1. Petar Asi¢

2. %?rrna 4 Fotografija Dodaj uceniku predmet | Dodaj uceniku SVE predmete
(000108) O

program

LY USP RS S ~

Pedagoske mjere

Predmet Smjer
3. Emanui :
(000108) o Predmet

program

Hrvatski jezik Osnovna skola - red

SN E

Kontakti Likovna kultura Osnovna Skola - red
4 Bartul E
(000108) O] Viadanje Glazbena kultura Osnovna 3kola - red
program
Fnaleck 1a7ik | Nennuna &knla - rea
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5.3 ZADUZENJA UCITELJIA

Odabirom pojedinog predmeta pod karticom Administracija predmeta u razredu, aktiviraju se

naredbe ,Uredi”, , Obrisi“, , Dodaj nastavnika”i ,Dolje".

Ara Fent (1 uryy bace math &t !

17 Matematica - +~~~paren cyela ey HoMNG has (2
dopunska rastava) e loee ™ godina

10 Soanjolsk) jezk
Foami) o o Qodina

Za svaki predmet dodati nastavnika koji predaje u tom razrednom odjelu.

5.4 ADMINISTRACIJA UCENIKA

Na pocetku godine svi ¢e ucenici biti u e-dnevniku jer se automatski povlace iz e-matice. Svaki
naknadno upisani u¢enik mora prvo biti zaveden u e-matici, a zatim ga razrednik moze povuci u svoj
razred iz aplikacije e-dnevnik. Isto tako svaka promjena podataka kod ucenika (prezime roditelja,
adresa boravista, prebivalista i sl. ) se prvo evidentira u e-matici, a zatim povlaci u e-dnevnik.

Pod administracijom ucenika potrebno obaviti:

1. Provjeriti ima li svaki ucenik pridruZene ispravne predmete (Predmete koje ne slusa ukloniti,
a koje slusa dodati. Postupak: Administracija u¢enika >> odabrati u¢enika >> naredba

Predmeti)

2. Dodijeliti redne brojeve (Razrednik mora uéenicima dodijeliti redne brojeve klikom na

,lzbornik”, zatim ,,Dodijeli redne brojeve“.)

3. U slucaju promjene podataka ili promjene broja ucenika u razredu: Povudi iz e-matice
(Napomena: sucelje ove naredbe izgleda kao da se vuku sve podatci iz e-matice, aliu

stvarnosti se samo pronalaze nepodudarnosti i njih se prebacuje)

Ulazak u podrucje gdje se administriraju podaci o u¢enicima:

Imenik (1) >> Administracija (2) >> Administracija ucenika(3) >>

izbornik =

M. Ozreti¢
Skolski admin

o

Administracija uéenika

4

Grupni unos viadanja

Dodijeli redne brojeve

Administracija predmeta
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Administracija ucenika

Zara Auer
(000108) Ospg——="—"———"—"-ggram
' Osobni podaci

Prijam BadiC | Fotografija
(000108) Osn¢ dgram

Pedagoske mjere

Antonio Bari¢
(000108) Osnt Predmeti dgram

(000108) Osn¢ ) pgram
Viadanje

e
—
(o)
—
Kontakti
f} Haja Eliana B
)

DZanan Cehg OpCi uspjeh
(000108) Osn( agram

— Ukloni
re

hian Naalr

Osobni podatci — tu se unose izvannastavne i izvanskolske aktivnosti, ali se nece prenositi u
e-maticu

5.5 UNOS E-MAIL ADRESE RODITELIA ZA AUTOMATSKE OBAVIJESTI

Pod administracijom pojedinog ucenika je i polje Kontakt unutar kojeg se treba unijeti e-mail adresa
ako roditelj Zeli da mu stiZzu automatske obavijesti o izostancima ucenika.

+ 1. Naomi Bremec

Os=sobni podaci  Fotografija ~ Pedagoske mjere Predmeti Kontakii | Viadanje — Opéi uspjeh

L IOdE] KOMLAR

Automatske | Pristup
Ime i ez obavijesti e
prezime Vrsta | e-adresa | QIB _kon_snlckl Telefon | Adresa | Napomena Dnevniku
identifikator Za
e-poruke | rogitelje
Alma e
Harasic | Majka | 22@0dd 1 NE NE
Bremec
Zeljko
MNeven Otac NE MNE
Bremec
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5.6 ADMINISTRACIJA IZOSTANAKA UCENIKA

U Dnevniku rada su crvenom bojom oznaceni dani koji imaju neazurirane izostanke:

1. radni tjedan ujutro ponedjeljak (1)  utorak (2) | srijeda(3) éetvrtak (4)  petak (5)
Naomi Bremec - Bruno Buli¢ 07.08.2017. 08.08.2017. | 09.08.2017. | 10.08.2017. | 11.08.2017.

Odrzani sati: 3 MNeodrZanisati 0  Ukupno: 3 Opravdano: 1 Neopravdano: 1 Ostalo: 0  Ukupno: 8

U Imeniku, pored imena i prezimena ucenika se nalazi crvena ikona koja ukazuje na postojanje
neopravdanih satova koji nisu azurirani (opravdani/neopravdani).

soummpm b
Ucéenici u 6.C razredu 2 Slucajan odabir f

1. Naomi Bremec @
Osnovna £kola - redovni program

b

2. Bruno Buli¢
Qsnovna £kola - redovni program

~
Y

~ 4. Luka Grbelja
I . Osnovna Skola - redovni program

U aplikaciji je moguce administrirati izostanke na razli¢ite nacine:

e opravdavanje pojedinacnih satova ili
e zajednicko opravdavanje viSe izostanaka u danu.

5.6.1 OPRAVDAVANJE UCENIKU SVIH ILI VISE IZOSTANAKA U DANU ODJEDNOM

AZuriranje svih izostanaka ucenika u danu se obavlja preko Imenika.

U¢i u Imenik >> odabrati u¢enika >> izbornik (E ) >> Izostanci,

nakon cega se dobije ovakav prikaz:
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’\ 13. Kresimir Nazor

sk godini 2016 | __Ukupno Ukupno
2017 opravdano: 0 neopravdano: 0

Ukupno: 3 Ukupno ostalo: 0

lzostanci za 08. mjesec

Qpr. | Neopr.| 0 1 2 314|567 |89 |10] 11|12 |Razlog

07.08.2017 ———
(Ponedjeljak) 0 O Inf. jinf. | Pov Opravda]

Ukupno: 0 0

Odabirom dugmeta Opravdaj, pojavljuje se sljededi prozor u kojem je potrebno odabrati sve satove,
Status i tip i potvrditi klikom na dugme Unesi.

Uredivanje izostanaka za Nazor KreSimir

Odaberite sate: *

Status: opravdano v

Tip: Bolest - opravdao roditel] v+

Napomena nastavnika:

Razlog:

Status moze biti "opravdan", "neopravdan" ili "ostalo" (,,ostalo” se nece brojati u statistiku
izostanaka), a pod tipom odaberite neki od ponudenih razloga (za neopravdani sat se odabire
"ostalo").

5.6.2 OPRAVDAVANJE POJEDINACNIH SATOVA

AZuriranje pojedinacnih izostanaka se obavlja preko Dnevnika rada.

Klikom na Zeljeni dan, a zatim na gumb 'lzostanci' u gornjem desnom kutu prikazuju se izostanci svih
ucenika za odabrani dan.

Klikom na ikonu olovéice mozZe se opravdati /neopravdati pojedini sat.

Zelenom bojom su istaknuti opravdani, crvenom neopravdani, a crnom neazurirani satovi.
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VREMENIK

IZOSTANCI UCENIKA 07.08.2017 - ponedjeljak lzostali sati
e | ST RAZLOG |ZOSTANKA
ﬁ;gﬂme : oprav. | neoprav.
0 1 2 gl9(10| 1112
Naomi 1 L L |, [ Bolest - lijegnicka
Bremec 0 2 o R R R L R R ispricnica ! 0
Ostalo

(Zakasnio 15 minuta.
Samovoljno napustio
nastavu.)

David 0 /

Lojié

Bolest - lijecnicka

2
- 2
NEZ%TW 0 1 m Ll fe e e ispricnica ’ ’

'-EC?” 'l I I / ! OStaID_ . a 0 1
Pelivan m (Nevaljan ispriénica.)

Marko 0 1

Rnjak

6 ZAPISNICI

Nastavnici koji predaju tom razrednom odjeljenju mogu samo pregledati unesene zapisnike dok
razrednik moZe mijenjati ve¢ unesene zapisnike ili unijeti nove klikom na gumb ,Novi zapisnik“.

NAPOMENA:

Zamjenik razrednika ima iste ovlasti kao i razrednik.

7 PREDMETNI NASTAVNICI

Nakon $to razrednici dodaju ucitelje u svoj razredni odjel, predmetni ucitelj moze administrirati svoj
predmet tj. dodati elemente ocjenjivanja.

Elementi ocjenjivanja c¢e se dodati svakom uéeniku ali samo jednog razrednog odjela tj. postupak se
mora ponoviti za svaki razred.
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