; ooCHaToT0OT
- oA 4 = = - —id . - N
. | v e ~ - .
E” eosssse : o -
P [ eSkole . e \
eeeocceo = - ‘@ e
b USPOSTAVA SUSTAVA RAZVOJA &2
ssccsce DIGITALNO ZRELIH SKOLA ISTRABYABKAMREIA
20000 CROATIAN ACADEMIC AND RESEARCH NETWORK
(PILOT PROJEKT)
. .
e R
7 <k
)

= Priruénik

|®

gy - AL
T

e

i

o0l

BY NC SA

¥ <>
€ : v : g
Europska unija e EUROPSKI STRUKTURNI s| Projekt je sufinancirala Europska Vise informacija o EU fondovima mozete
| INVESTICI|SKI FONDOVI F | poTENCALI unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaci na: www.strukturnifondovi.hr

Zajedno do fondova EU

R


https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/

Sadrzaj

ST ] €= | 5
L0 Yoo O RPURPPRRN 6
Osnovne iNformacije 0 €-DNEVNIKU ..........coiiiiiiiiiiie e e e e 7
e 1= AV W U 1S - YRR 8
I.  Koristenje e-Dnevnika za adminiStratore ...........ccceeeeeieeiiiiieiiiii e, 9
Sucelje administracije SKOIE............uuiiiii e 9
[0 1] o] PSSR 10
Uredivanje postojeCih i dodavanje NOVIiN.............cooiiiiiiiiii e, 10
Dodavanje i uklanjanje tOKENA ..............uuuiiiiii e e e e e aaaees 12
Odabir predmeta za SKOIU.........oooiiiiei e 12
Dodjela predmeta NAaStaVNICIMAL.............uuuiiiiie e e ee e e e e e e e e e e e e e eeeeane 13
Dodavanje razrednin OdJela...........cooviiiiiiiii e 14
T8 o] LT =10 ][] 0[N 14
Odabir FAVNALEIJA ........eviiiiiie e 15
Kombinirane grupe UCENIKA ..........oouuuiiiiiiiiii e e e e e e e e e e eaa e e eees 15
Brisanje 1 ispravei U razrednoj KNJIZI........coooeeieeeiieeeeeeeeee 17
Uredivanje radnog dana 1 izostanaka.............cccuuoiiiiiiiiiiiii e 17
Brisanje DilJeSKi I OCIENA.........uuii e 18
Zahtjevi za nadzorom razrednin KNjiga .............eueeeieieiiiiiiiiiiiiiiiii e 18
lI. KoriStenje e-Dnevnika za razrednike ..........ccccovviiiiiiiii e 20
(@0 L= o] A r= VA =To | TSI (g [[o [T 20
AdMINISTracija UCENIKA ........coooeeeeeeeeeee e 20
Povlacenje uCenika iz €-MatiCe...........uuuuiiiiieiiieie e eeeees 20
Uredivanje podataka UCENIKa..............cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee e 21
AdMINISTracija PredmMEta .....ccoooeeeeeeeeeeee e 26
Dodavanije i uredivanje predmeta u razredu ...........cccoooeeiiiiiiiiiiiii e 27
Dodavanje predmeta za u€enike koji su upuc¢eni na dopunskirad ...........ccccceeeveeeeeennnnns 28
Dodavanije i uredivanje nastavnika predmeta ... 29
Opravdavan]e 1IZOSTANAKA ...........cuuuiiiiiiiie e e e e e e 29
AZuriranje izostanaka preko Dnevnika rada...........cccooooiiii 29
2

. Quw
g 3

Europska unija EUROPSKI STRUKTURNI s :‘l(ug"s‘i““‘ Projekt je sufinancirala Europska Vi§e informacija o EU fondovima mozete
Zajedno do fondova EU | INVESTICIJSKI FONDOVI £ | poTencyAL unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaci na: www.strukturnifondovi.hr



AZuriranje izostanaka preko Imenika ... 31

[ (=T0 | L=To =T - SRR 32
Godisnji plan i tiedna evidencija te biljeSke o radu razrednika u razrednome odjelu ...... 32
[ 0TSV 11 Q= T I SRR 33
74y T= 2] = PSP 33
Ispis svih UCENIKA S OCIENAMA .......ccvviiiiii e 33
Skraceni ispis svih UCeNika S OCIENAMA............uuuuuiiiiiiiiiiiiiiii e 33
(@ o= g TSI o To I o f=To [ g1 (10 = VPR 34
Viadanje i pedagoSKe MJEIE.........oi i 35
Statistika izostanaka svih UCeNiKa............coooviiiiiiiiiii 35
Radni Sati PO PredmMEtU.........ueeii et e e e e e e et e e e e e eeeannes 36
2 o] 11 1o 1 36
Kraj godine i prebacivanje podataka u €-MatiCU .............ccoooviiiiiiiiiii e 37
S T 1= 1= 38
lll. KoriStenje e-Dnevnika za NastavniKe ... 39
Elementi OCJENJIVAN]A .....coovviiiiii e e e et e e e e e e e e e e aaaaa 39
OCIENJIVANJE UCENIKA .....euviiiiie e e et e e e e e e e e e et e e e e e e e e eesraaa s 40
Pregled u€enika i odabir predmeta ..., 40
UNOS OCIENA T DIJESKI ...evviiieee e e 40
Grupni unos ocjena i biljeski te pregled ocjena predmeta............ccooevvviiiiiii i, 41
ZAKIJUCIVANJE OCJEN@. ... .ttt 43
L o ToE 1S o] = PSPPSR 43
EVIdeNncija NaStaVNOQ SALA ........cooeeeiiiiiiiiiiie e et e e e e e e e e e et a e e e e eaaaaa 45
Kreiranje radnog tfedna i aNa...........ooooeeiiiiiiieeee e 45
0o IS g P ES] =LY Lo o ST | = 47
UNOS 1ZOSTANGKE ...ttt e e e e e e e et e e e e e e eeenene 48
Pregled rada ... 49
Raspored pisanih zadaca, tehnickih i drugih programa i ostalih uenickih radova ......... 49
Podaci o provedenim pisanim zada¢ama i uradenim tehnickim i drugim programima te
ostalim uCeniCKim radOViMaA ..........ooiii i e e e e e e e 50
ZAKIJUCAK. ... ittt nnnnnnnnnns 51
POPIS IIEBIAIUINE ... 53
IMPIESSUIM ...ttt et e et et e e et e e e e et e e e e e e e e aa e e eaneeeannes 54
3

7
m . ¥

Europska unija EUROPSKI STRUKTURNI s :‘l(ug"s‘i““‘ Projekt je sufinancirala Europska Vi§e informacija o EU fondovima mozete
Zajedno do fondova EU | INVESTICIJSKI FONDOVI £ | poTencyAL unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaci na: www.strukturnifondovi.hr



Znacenje oznaka u tekstu:

u Savjet

Za one koji zele znati
vise

Vjezba

€ : g
Europska unija UROPSKI STRUKTURNI g | vonovm Projekt je sufinancirala Europska Vi§e informacija o EU fondovima mozete
Zajedno do fondova EU

| INVESTICI|SKI FONDOVI F | poTENCHALI unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaci na: www.strukturnifondovi.hr

Jo
m . ¥
e‘iﬁ



Sazetak

Ovaj je prirucnik izraden za realizaciju radionice Koristenje e-Dnevnika koja se odrzava
tijekom 2016./2017. 8k. god. u sklopu projekta ,e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno
zrelih Skola (pilot-projekt)”.

e-Dnevnik je web-aplikacija za vodenje razredne knjige u elektronicCkom obliku (CARNEet,
2017a). Njegove najvaznije funkcije su brza i pouzdana izrada izvjeStaja, sustavi
alarmiranja, povezanost s e-Maticom, istovremeni pristup viSe nastavnika jednoj razrednoj
knjizi, sustav obavjeStavanja roditelja te vremenska ograni¢enja za unos ocjene (CARNet,
2017Db).

Korisnici usluge sustavu pristupaju preko web-sucelja:
e za nastavnike https://e-dnevnik.skole.hr/
e za roditelje i uCenike https://ocjene.skole.hr (CARNet 2017b).

Za prijavu u sustav, kao korisnicko ime unosimo svoje korisnicko ime iz sustava
AAI@Edu.hr, a za lozinku Cetveroznamenkasti PIN (1234) te u nastavku upisujemo
Sesteroznamenkastu jednokratnu lozinku koju je generirao token. Ako umijesto fizickog
tokena koristimo aplikaciju CARNet mToken na svojem pametnom telefonu, potrebno je
samo prepisati jednokratnu

lozinku s njega, bez upisivanja PIN-a.

Korisnici e-Dnevnika dijele se na sljedece uloge: Skolski administrator, razrednik, nastavnik,
stru¢ni suradnik i ravnatel,.

Skolski administrator ureduje postojeée i dodaje nove korisnike, dodaje predmete koji se u
njegovoj Skoli predaju i dodjeljuje ih odgovarajuéim nastavnicima, kreira razredne odjele,
dodjeljuje grupne zamjene, ureduje kombinirane grupe ucenika i vrsi potrebne ispravke u
razrednoj knjizi (CARNet, 2017c).

Razrednici u e-Dnevniku administriraju podatke vezane uz u€enike svojih razreda, dodaju i
ureduju predmete svojih razreda te vode godisnji plan, tiednu evidenciju i biljieSke o radu u
razrednome odjelu. Razrednici pripremaju i razne izvjeStaje koji nude uvid u nastavne
aktivnosti, izostanke i ocjene u€enika te pracenje ostvarenja zadanog nastavnog programa
(CARNet, 2017d).

Nastavnici unose elemente ocjenjivanja za predmete koje predaju, unose ocjene, biljeSke i
izostanke ucenicima, zakljuCuju ocjene i vode evidenciju o popravnim ispitima. Osim toga,
nastavnici u e-Dnevniku kreiraju radni tjiedan i dodaju radne dane za svoje predmete i unose
evidenciju o nastavnim satima. Nastavnici takoder unose raspored pisanih zadaca, tehnickih
i drugih programa i ostalih u€enickih radova kao i podatke o provedenim pisanim zadacama
i uradenim tehnickim i drugim programima te ostalim uceni¢kim radovima.

Ravnatelji Skola imaju pristup podacima Skole, a u e-Dnevnik unose biljeSke o pregledu
razrednih knjiga te ih zakljuCavaju na kraju Skolske godine. Djelatnici pedagos$kih sluzbi
(pedagog, psiholog) imaju pristup svim podacima na razini Skole, no ne mogu unositi
nikakve izmjene (CARNet, 2017c).
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Uvod

Cilj ovog priru€nika je stvaranje korisne, prakticne i sazete literature svim korisnicima web-
aplikacije za vodenje razredne knjige u elektroniCkom obliku (imenika, dnevnika rada i
zapisnika), tj. e-Dnevnika koji je razvila Hrvatska akademska i istraZivacka mreza — CARNet.

Uz osnovne funkcije koje su se koristile i u razrednoj knjizi u papirnatom obliku, aplikacija e-
Dnevnik donosi mnoStvo korisnih noviteta. Na brz, jednostavan i pouzdan nacin
razrednicima, nastavnicima i ravnateljima omogucuje izradu: pojedinih izvjeStaja o
ocjenama i izostancima (npr. razrednik sada moze ispisati ocjene uc€enika roditelju koji
dolazi na informacije); analize pri pedagoskom praceniju i izvjeStaja za pripremanje sjednica
nastavnickog vije¢a (CARNet, 2017a).

Osim toga, u e-Dnevniku postoji moguénost upozoravanja razrednika o u¢enicima koji imaju
velik broj negativnih ocjena ili izostanaka kao i upozoravanje ravnatelja na zaostatke u
izvodenju predvidenog nastavnog plana i programa. Dodatna prednost je suzbijanje
neovlastenog unosa, ali i sluCajeva krade i nehoti€nog ili namjernog uniStavanja razredne
knjige koji se ponekad javljaju u Skolama (CARNet, 20174a).

PriruCnik je podijeljen na tri dijela. Prvi dio prirucnika namijenjen je administratorima koji
ureduju podatke na razini Skole (dodaju nastavnike i predmete u Skoli, stvaraju razrede,
dodjeljuju razrednika i ravnatelja). Drugi dio priru¢nika namijenjen je razrednicima te sadrzi
upute za uredivanje razreda, opisuje kako razrednik treba preuzeti podatke uCenika iz e-
Matice, urediti njihove osobne podatke i predmete te nastavnike odredenog razreda. Treci
dio priruCnika namijenjen je predmetnim nastavnicima te sadrzi upute o oblikovanju
ocjenjivanja, upisivanju radnih sati i izostanaka u€enika, unoSenju ocjena, najavljivanju
ispita te pregledavaniju izvjestaja o radnim satima predmeta.

Ovaj je prirucnik izraden za realizaciju radionice KoriStenje e-Dnevnika koja se odrzava

tijekom 2016./2017. $k. god. u sklopu projekta ,e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno
zrelih Skola (pilot-projekt)”.
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Osnovne informacije o e-Dnevniku?

e-Dnevnik je web-aplikacija za vodenje razredne knjige u elektroni¢kom obliku i kao takva
ima sve funkcije postojeCe razredne knjige (imenik, dnevnik rada, zapisnici), uz mnostvo
dodatnih funkcija koje omogucava informacijsko-komunikacijska tehnologija (IKT).
Aplikaciju e-Dnevnik izradila je Hrvatska akademska i istrazivaCka mreza — CARNet.

Sastoji se od dva glavna dijela: web-aplikacije e-Dnevnik namijenjene Skolama te web-
aplikacije e-Dnevnik za roditelje i u€enike.

Korisnici usluge sustavu pristupaju preko web-sucelja:

e pristup aplikaciji za nastavnike https://e-dnevnik.skole.hr/

e pristup aplikaciji za roditelje i uCenike https://ocjene.skole.hr.

Funkcije e-Dnevnika:
e brza, jednostavna i pouzdana izrada raznih izvjestaja

e razni sustavi alarmiranja (neazurirani izostanci, dvije ocjene u istom danu, tri ili vise
jedinica u zadnjih mjesec dana)

e nastavnik moze vidjeti samo ocjene iz svog predmeta
e istovremeni pristup viSe nastavnika razrednoj knjizi jednog razreda
e povezanost s e-Maticom MZO-a

e razredne knjige prema tipovima za osnovne i srednje Skole (Razredna knjiga A,
Razredna knjiga B, Strukovna razredna knjiga, Gimnazijska razredna knjiga)

e sustav obavjeStavanja roditelja o izostancima djeteta.
Vremenska ograni¢enja u e-Dnevniku:

e nastavnik moze obrisati unesenu ocjenu unutar 10 minuta

e unos ocjene moguc je za prethodni i trenutni mjesec

e 0cjenu nije moguce unijeti za nedjelju

e razrednik moZe unijeti ocjene i za viSe od mjesec dana unatrag koristeéi opciju
,Visestruki unos”

e brisanje nastavne jedinice i izostanaka moguce je unutar 48 sati
e administrator e-Dnevnika moze u bilo kojem trenutku obrisati uneseni podatak
e unos sata nije vremenski ograni¢en

e nastavni sati uneseni 14 ili viSe dana kasnije od datuma odrzanog sata u pojedinim
izvjesStajima bit e oznacCeni Zutom bojom.

Korisnici e-Dnevnika razvrstavaju se u sljedece uloge: Skolski administrator, razrednik,
nastavnik, stru¢ni suradnik i ravnatelj.

! Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017b). e-Dnevnik trening
trenera.pptx.
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Prijava u sustav?

Prijava u testnu verziju e-Dnevnika za osoblje Skole moguca je na adresi:
https://e-dnevnik-test.skole.hr.

Testna verzija e-Dnevnika sluZi isklju€ivo za edukaciju nastavnika i njihovo vjezbanje, dok
je produkcijska verzija, u kojoj nastavnici vode sluzbenu evidenciju, dostupna na adresi
https://e-dnevnik.skole.hr/.

Navedena adresa e-Dnevnika upisuje se izravno u adresnu traku preglednika, a ne u Google
trazilicu jer Google nece pronaci e-Dnevnik buduéi da sustav nije dostupan izvan RH.

Kao korisnicko ime potrebno je unijeti svoje korisniCko ime iz sustava AAI@Edu.hr, a za
lozinku Cetveroznamenkasti PIN (1234) te u nastavku upisati Sesteroznamenkastu
jednokratnu lozinku koju je generirao token. Ako se umijesto fiziCkog tokena Kkoristi
CARNetova aplikacija mToken na pametnom telefonu, potrebno je samo prepisati
jednokratnu lozinku s njega bez upisivanja PIN-a.

AAIEdu.Hr
Prijavi se /
Korisnigko ime: ivan.horvat@skole.hr

Lozinka: ’/_53& 035163 ®

Jednokratna lozinka

Slika 1. Prijava u sustav

2 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017e). e-Dnevnik upute za
nastavnike. (str. 2).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1268,
26.4.2017.
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Slijedec¢i gore navedene upute za prijavu u sustav, prijavite se u
_, testnu verziju e-Dnevnika na adresi: https://e-dnevnik-test.skole.hr.

l. Koristenje e-Dnevnika za administratore

Sucelje administracije skole3

U donjem lijevom kutu odabiremo ,Skolski admin“ > ,Postavke* &ime otvaramo sudelje
administracije Skole. Administrator ureduje podatke na razini Skole (dodaje korisnike,
odabire predmete za Skolu, dodjeljuje nastavnicima predmete, radi grupne zamjene, kreira
razredne odjele i odabire ravnatelja).

Administracija 1zvjestaji
Korisnici Popis pisanih zadaca za sve razrede
Odaberi predmete za skolu Popis uéenika
Dodijeli nastavnicima predmete Popis uéenika sa I0OP statusom
Grupna zamjena Raspored odrzanih radnih sati
Razredni odjeli i grupe Srednje ocjene po razredima i predmetima
Odaberi ravnatelja Izostanci po razredima i tipu izostanka

Usporedni izvjestaji za kraj godine

Zahtjevi za nadzor

Zaduzenja nastavnika

Zahtjevi i pregled nadzora Realizacija sati

Zamjene nastavnika

Ostalo

Slika 2. PocCetno sucelje administracije Skole

3 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017c). e-Dnevnik upute za
administratore. (str. 2).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1268,
27.4.2017.
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Korisnici
Uredivanje postojecih i dodavanje novih*

U sucCelju administracije Skole odabiremo ,Korisnici“. Novog nastavnika moZemo dodati
klikom miSa na ,Dodaj korisnika“ ili klikom na ,Povuci iz e-Matice".

Uredikonsnika. ~ Ukloni korisnika | Resefiraj PIN' | Ukloni token

%+ Dodaj korisnika ] & Povuciiz eMatice

R e,

Prezime i ime Vrsta Korisnicko ime oiB Spol Zadnja prijava Token
Antolic Matic Tea nastavnik tea antolic3@skole.hr 76859262176 2z 22022017.17:0223 | 1000416108799
Balkovi¢ Gabrijela nastavnik gabrijela balkovic@skole.hr 17586354923 Z 22.02.2017. 13:20:02 100416108798
Bobinac Danijela nastavnik danijela daljevic@skole.hr 37863348961 Z 22.02.2017. 11:49:16 1003515200391
Créan Barbara nastavnik barbara.crcan@skole.hr 73874227404 b4 22.02.2017. 22:00:47 1003515200400
Corak Snjezana nastavnik snjezana.corak@skole hr 41592047367 | 2 22022017.1047:58 | 100)416108786
Dinéec Marija struéni suradnik marija.dincec@skole.hr 85948769736 2z 14.02.2017. 13:37:39 1002416108817

Slika 3. AZuriranje korisnika

Odabirom bilo kojeg postojeceg nastavnika, prikazat ¢e se dodatni gumbi za uredivanje i
uklanjanje korisnika, resetiranje PIN-a te dodavanije ili uklanjanje tokena korisniku.

Klikom na ,Dodaj korisnika“ otvara se novi prozor ,Uredivanje korisnika“. Novom korisniku
unosimo ime i prezime, odabiremo vrstu iz padaju¢eg izbornika (nastavnik, Skolski
administrator, stru¢ni suradnik), unosimo OIB nastavnika, datum rodenja (u formatu ,,gggg-
mm-dd®), korisni¢ku oznaku (iz sustava HUSO), e-mail adresu, spol nastavnika, zvanje i
stru¢nu spremu.

4 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017c). e-Dnevnik upute za
administratore. (str. 3-5).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1268,
27.4.2017.
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Savjet

?

Uredivanje korisnika Zatvori

Ime:

Prezime:

Vrsta:

olB:

Datum rodenja (gggg-mm-dd):
KorisniCka oznaka (@skole.hr):
E-mail:

Spol:

Zvanje - zanimanje:

Struéna sprema:

e-Dnevnik .
Upute *
H $kolski admin Eﬂ
11111100016 *
1988-12-30 *

e-dnevnik-hd.upute@skole.hr *
e-dnevnik-hd.upute@skole.hr *
musko E]

prof *
VSS

Slika 4. Uredivanje podataka korisnika

Uz imenovanog administratora e-Dnevnika, treba odrediti jednu ili
dvije osobe kojima bi prema potrebi imenovani administrator e-
Dnevnika dodao ulogu Skolski admin.

Nove korisnike moZemo povuci i iz e-Matice klikom na ,Povuci iz e-Matice®, nakon Cega s
popisa djelatnika za uvoz u e-Dnevnik odabiremo djelatnike koje Zelimo prebaciti u e-
Dnevnik. Nakon toga potrebno je kliknuti miSem na ,Dodaj korisnike® kako bi isti bili dodani
u e-Dnevnik ili moZzemo sve korisnike prebaciti u e-Dnevnik pritiskom na ,,Odaberi sve®.

Korisnik Datum rodenja Spol Korisnicko ime e-adresa
Ljiljana Bratusek 1964-09-08 f ljiljana.bratusek@skole.hr ljiljana.bratusek@skole.hr
Visnja Dincec 1953-10-23 f visnja.dincec@skole.hr visnja.dincec@skole.hr
Silvana Baljak 1981-06-15 f silvana.baljak@skole.hr silvana.baljak@skole.hr
Maja Sekanic 1984-06-03 f maja.sekanic@skole.hr maja.sekanic@skole.hr
Ivana Balen 1984-05-05 f ivana.balen@skole.hr ivana.balen@skole.hr
Ivan Bratusek 1961-02-24 m ivan.bratusek@skole.hr ivan.bratusek@skole.hr

Europska unija
Zajedno do fondova EU

Dodaj korisnike

Slika 5. Uvoz djelatnika iz e-Matice
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Dodavanje i uklanjanje tokena®

Token dodajemo tako da odaberemo Zeljenog nastavnika, zatim kliknemo na ,Dodaj token®,
pri Cemu se otvara novi prozor ,Dodjela tokena“ za upis broja tokena. Broj tokena vidljiv je
na poledini fizickog tokena (ispod bar-koda) ili prilikom generiranja jednokratne lozinke na
mTokenu.

Za brisanje podataka o tokenu, kliknemo na ,Ukloni token®.

Dodjela tokena Zatvori

Serijski broj tokena: 0123456789123

T

Slika 6. Dodjela tokena

Nastavnicima Kkoji su ve¢ dodani u neku drugu Skolu koja koristi e-Dnevnik nije potrebno
dodavati novi token . Serijski broj tokena koji je pridruZzen nastavniku u drugoj skoli bit ¢e
automatski pridruzen nastavniku i za vasu Skolu.

Savjet

Ako nastavnik radi u viSe Skola i obriSete mu token, taj nastavnik nece
9 imati moguc¢nost prijave u e-Dnevnik drugih Skola u kojima je
zaposlen. Umjesto brisanja tokena mozemo ukloniti nastavnika

u : A e e 1
s popisa korisnika iz ustanove ako vise nije zaposlen u skoli.

Odabir predmeta za skolu®

U sucelju administracije Skole odabiremo ,Odaberi predmete za Skolu®“. Unosimo sve
predmete koji se predaju u svim razredima Skole. Upisujemo dio naziva predmeta
(minimalno tri slova) i iz padajuéeg izbornika odabiremo Zeljeni predmet medu ponudenima
te nakon toga kliknemo na ,Dodaj“. Za brisanje predmeta pritisne se na crveni krizi¢ s desne
strane uz Zeljeni predmet.

° Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivatka mreza — CARNet (2017c). e-Dnevnik upute za
administratore. (str. 5-6).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod instance=241 92073 0&mfs dwn=1268,
27.4.2017.

® Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017c). e-Dnevnik upute za
administratore. (str. 6-7).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1268,
27.4.2017.
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Povijest

m| »

Povijest anticke drame

Povijest arhitekture i umjetnosti

Povijest civilizacija

Povijest filma

Informatika

Klinicka medicina

X X X X X X X

Matematika

Slika 7. Dodavanije i uklanjanje premeta za Skolu

Dodjela predmeta nastavnicima’

Nakon dodavanja nastavnika i predmeta u Skolu, nastavnicima treba dodijeliti predmete koje
predaju u Skoli pod ,Dodijeli nastavnicima predmete®.

Odabirom pojedinog nastavnika dodajemo mu novi predmet tako da u polje ,Dodijeljeni
predmeti“ unesemo dio naziva predmeta (minimalno tri slova), i iz padajuceg izbornika
odaberemo predmet medu ponudenima te kliknemo na gumb ,Dodaj“. Bitno je naglasiti da
svakom razredniku treba dodati i predmet ,Sat razrednika“.

Odaberite nastavnika: i Dodijeljeni predmeti:

Horvat Ivan (ivan.horvat@skole.hr) 2
Kovat Petar (petar.kovac@skole.hr) 1

Markovié¢ Marija (marija.markovic@skole.hr) 1 Fizika

Razrednik e-Dnevnik (profesor@skole.hr) 2 Informatika

Upute e-Dnevnik (e-dnevnik.upute@skole.hr) 4

Slika 8. Dodjela predmeta nastavnicima

" Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017c). e-Dnevnik upute za

administratore. (str. 7-8).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1268,

27.4.2017.
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Dodavanje razrednih odjela®

Da bismo kreirali razredne odjele u sucelju administracije Skole, odabiremo ,Razredni odjeli
i grupe®. U novootvorenom prozoru odabiremo Skolsku godinu za koju kreiramo razredne
odjele zatim kliknemo na ,Kreiraj razredne odjele” nakon ¢ega Ce sustav povuci razredne
odjele iz e-Matice.

|z e-Matice Ce se povuci popis svih razreda u vasoj Skoli. Odabiremo razrede koje Zelimo
prebaciti u e-Dnevnik te potvrdimo klikom na ,Kreiraj odabrana odjeljenja®“.

Kreiraj razredne odjele v $kolska godina: 2014 /2015

Razredni odjel Vrsta Razrednik Zamjenik razrednika Godina Razrednaknjiga | Jeziknac.manjine | Br.ulenka | Zakjuéan

I 1a 1. razred srednje Skole / &ist razredni odjel testcpt Strukovna 1 NE l

Slika 9. Kreiranje razrednih odjela

Odabirom postojeceg razreda mozemo urediti razred ili ga obrisati (samo ako ne postoje
nikakvi dodatni zapisi vezani za razred). Prilikom uredivanja razreda moZemo
postaviti/promijeniti razrednika, dodati zamjenika razrednika te jezik za odabranu razrednu
knjigu.

Grupne zamjene

Za svakog nastavnika koji je odsutan moguce je odrediti zamjenske nastavnike.

Odabirom ,Skolski admin“ > ,Postavke“ > ,Administracija $kole“> ,Grupna zamjena®“ i
klikom na gumb ,Dodaj“ otvara se novi prozor gdje odabiremo nastavnika, predmet,
zamjenu, datum pocCetka, datum zavrSetka mijenjanja nastavnika i razrede.

8 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivatka mreza — CARNet (2017c). e-Dnevnik upute za
administratore. (str. 12-13).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod instance=241 92073 0&mfs dwn=1268,
27.4.2017.

® Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017c). e-Dnevnik upute za
administratore. (str. 8-9).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1268,
27.4.2017.
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Odaberite nastavnika: l-—- odaberite nastavnika --- E] .
Odaberite predmet: | --- odaberite predmet -— E] *
Odaberite zamjenu: I --- odaberite zamjenu --- |ZI .
Datum pocetka: | | N
Datum zavrsetka: i | .

Odaberite razrede: «

Molimo odaberite nastavnika i predmet kako biste mogli odabrati razrede za zamjenu

Unesi

Slika 10. Uredivanje grupne zamjene
Odabir ravnatelja'®

U sucelju ,Administracija Skole“ odabiremo ,Odabir ravnatelja“ i iz padajuéeg izbornika
odaberemo ravnatelja Skole medu ranije dodanim nastavnicima.

Unos ravnatelja Zatvori

Ravnatelj: Ivan Horvat .

Slika 11. Odabir ravnatelja

Kombinirane grupe ucenika'!

Ako Skola ima predmete (izborne i fakultativne te dopunske i dodatne nastave) na Cijim
satima su ucCenici viSe razliCitih razrednih odjela, moguce je stvoriti kombiniranu grupu
ucenika tih odjela. Za grupe uc€enika unutar istog razrednog odjela ova opcija se ne Koristi.

10 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017c). e-Dnevnik upute za
administratore. (str. 15).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1268,
27.4.2017.

11 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istraZivatka mreza — CARNet (2017e). e-Dnevnik upute za
nastavnike. (str. 5).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1268,
26.4.2017.
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Odabiremo ,Skolski admin“ > ,Postavke“ > ,Ostalo* > ,Dodaj kombiniranu grupu uéenika“.

[ Ostalo

| lzvjestaji

[T ———

| Popis pisanih zadaca za sve razrede

Osobni podaci (e-mail, konzultacije)

Promijeni PIN

Odabir razredne knjige

Postavke

Odjava

e-Dnevnik Nastavnik
nastavnik

Raspored odrZanih radnih sati
Srednje ocjene po razredima i predmetima
Izostanci po razredima i tipu izostanka

Usporedni izvjestaji za kraj godine

Testna skola CARNet Zadar - Zagreb
Nije odabran ni jedan razred ili grupa

Slika 12. Uredivanje grupne zamjene

U novootvorenom prozoru ,Dodavanje kombinirane grupe ucenika“ potrebno je unijeti
,0znaka grupe® (naziv grupe, npr. ,Napredna informatika®), ,Predmet” (ponudeno ovisi o
predmetnom nastavniku, npr. ,Informatika®) , ,Vrsta predmeta“ (redovni, izborni, fakultativni,
praksa, dopunska nastava, dodatna nastava), ,.Strani jezik* (1., 2. ili odredeni redni broj) ,
,Predmet se odrzava“ (tijekom cijele godine ili odredeno polugodiste), ,Skolska godina*“ i
,voditelj grupe®. Nakon $to se kreira, grupa ¢e se nalaziti na popisu razrednih knjiga.

Dodavanje kombinirane grupe ucenika

Oznaka grupe
Predmet:

Vrsta predmeta
Strani jezik?
Predmet se odrzava
Skolska godina:

Voditelj grupe

| x
| odaberite predmet --- 'I *
| odaberite vrstu --- v *
| nije strani jezik --- v

| odaberite kada se odrZzava --- v|| *
|2016-2017 v|| «
| — odaberite voditelja —- v«

Slika 13. Dodavanje kombinirane grupe ucenika

Europska unija UROPSKI STRUKTURNI
Zajedno do fondova EU | INVESTICIJSKI FONDOVI
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Brisanje i ispravci u razrednoj knjizi

Uredivanje radnog dana i izostanaka®?

Administrator e-Dnevnika nema ovlasti upisivati razredne radne sate koje ne predaje. On
moze samo uredivati ili brisati postojece i to odabirom ,Dnevnik rada“ > “Radni tjedni“>
Jzbornik“ > ,Uredi dan”.

Za promjenu neispravne evidencije ili brisanje radnog sata ili izostanka, kliknemo na
izostanak ili radni sat te zatim na gumb ,Uredi” ili ,ObriSi“. Brisanjem radnog sata briSu se i

svi izostanci.

UREDIVANJE RADNOG DANA

PONEDJELJAK - 11.03.2013

[1] Fizika e. Razrednik - 19.03.2013 u 16:09:56 - upisano
Flla trenja Y
1. sat
lzostanci Status Razlog Napomena nastavnika Datum i vrijeme upisa Datum i vrijeme izmjene
z BITET - TSR] TSSO 0TI TETT OO 20TI T TR TOT
van Petrovic ope. (Nije prisustvoveo satu) {e. Razrednik) {e. Razrednik) 7

Administrator kod brisanja i ispravaka u razrednoj knjizi treba unijeti jednokratnu lozinku s
tokena. Nakon §to je lozinka unesena, administrator lozinku ne mora unositi sljedec¢ih 10

Slika 14. Uredivanje radnog dana

minuta ako treba napraviti dodatne ispravke ili brisanja.

Brisanje izostanaka Zatvori

OPREZI Erléete izostanak za:
Zeljko Brcek

12 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017c). e-Dnevnik upute za
administratore. (str. 17-18).

2. sat

Hrvatski jezik

Jednokratna lozinka vrijedi do: 13.11.2014. 14:48

Slika 15. Brisanje izostanka

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1268,

27.4.2017.
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Brisanje biljeski i ocjena®®
Administrator e-Dnevnika nema ovlasti upisivati ocjene i biljeSke iz predmeta koje ne
predaje uéenicima.

Administrator e-Dnevnika moze u€eniku obrisati neispravno unesenu ocjenu i biljeSku tako
da odabere biljeSku (za brisanje ocjene je takoder je potrebno kliknuti na njenu biljeSku) te
zatim pritisne na gumb ,ObriSi (admin)“. Nakon toga otvara se novi prozor ,Brisanje
ocjene/biljeske“. Brisanje je potrebno potvrditi upisom jednokratne lozinke s tokena i na kraju
potvrditi klikom na gumb ,ObriSi®.

Brisanje ocjene/biljeske Zatvori

Zelite li obrisati ocjenu?

Ocjena Vrio dobar

Biljedka Binarni sustavi, broj bodova 49/60
dasdadaw

Datum 25.03.2013.

Datum upisa 25.03.2013. 10:34:52

Upisao e-Dnevnik Razrednik

Jednokratna lozinka: *

Slika 16. Brisanje ocjene/biljesSke

Zahtjevi za nadzorom razrednih knjiga'

U postavkama administratorskog sucelja unutar grupe ,Zahtjevi za nadzor“ dostupna je
opcija ,Zahtjevi i pregled nadzora“. Ovdje mozete pregledati zahtjeve za uvid u vaSe
razredne knjige od strane djelatnika Agencije za odgoj i obrazovanje, Agencije za strukovno
obrazovanje i obrazovanje odraslih te Inspekcije Ministarstva znanosti i obrazovanja.
Odabirom opcije ,Zahtjevi i pregled nadzor” otvorit e se sucelje na kojem ravnatelj ili
administrator mogu pregledati zahtjeve za uvid u razredne knjige. Na navedenom dijelu
sucCelja ravnatelj ili administrator e-Dnevnika mogu odbiti ili odobriti zahtjev za uvid u
razredne knjige. Nakon Sto je zahtjev odobren, djelatnik koji je zatrazio nadzor moci Ce
izvrSiti nadzor nad razrednim knjigama te prema potrebi unijeti biljeSku u dnevnik rada i
biljeSku o pregledu razredne knjige.

13 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017c). e-Dnevnik upute za
administratore. (str. 18-19).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod instance=241 92073 0&mfs dwn=1268,
27.4.2017.

14 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017c). e-Dnevnik upute za
administratore. (str. 22-22).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1268,
27.4.2017.
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Administracija
Korisnici
Odaberi predmete za Skolu
Dodijeli nastavnicima predmete
Grupna zamjena
Razredni odjeli i grupe

Odaberi ravnatelja

Zahtjevi za nadzor

Zahtjevi i pregled nadzora

Ostalo

Dodaj kombiniranu grupu u¢enika
Osobni podaci (e-mail, konzultacije)
Odabir jezika nacionalnih manjina
Promijeni $kolu

Prilagodba velicine slova

Promijeni PIN

Slika 17. Zahtjevi za uvid u razredne knjige

Kada je zatraZen uvid u razredne knjige, administratoru i ravnatelju ¢e, osim poruke na
adresu elektronicke poste, na njihovom sucelju u e-Dnevniku biti prikazana obavijest da je
zatrazen pregled razrednih knjiga od osobe iz Agencije za odgoj i obrazovanje, Agencije za
strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih ili Inspekcije MZO-a.

Odabir razredne knjige
Postavke

Zahtjevi za nadzor (1)

Odjava

(1) e-Dnevnik Upute
Skolski admin

Slika 18. Obavijest da je zatraZen uvid u razredne knjige
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. KoriStenje e-Dnevnika za razrednike

Odabir razredne knjige®

U sucelju za odabir razredne knjige razrednik vidi razredne knjige odjela u kojima predaje
neki predmet (bijela pozadina) te razrednu knjigu svog razreda (zelena pozadina) i
nastavnika koji ima ulogu zamjenika razrednika (naranasta pozadina). Zamjeniku
razrednika pripadaju jednake ovlasti kao i razredniku.

Skolska godina: 2012/2013 ~

Odaberite razrednu knjigu

2.c Petar Kovag, lvan Horvat 2. razred srednje Skole
2.f Jure Vratar, e-Dnevnik Razrednik 2. razred srednje $kole
3.a e-Dnevnik Razrednik 3. razred srednje Skole

Slika 19. Odabir razredne knjige

Administracija ucenika
Povlacenje ucenika iz e-Matice?®

Odabiremo ,Imenik® > ,Izbornik® (Kvadrati¢ s tri crte) > ,Administracija ucenika“> ,lIzbornik®
(Kvadrati¢ s tri crte) > ,Povuci iz eMatice”.

Povlacenje ucenika iz e-Matice traje vremenski malo duze.

Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici — I1zbornik

[ Administracija ucenika

Povuci iz eMatice
Prebaci u eMaticu
1

i= Dodijeli redne brojeve

[# Administracija predmeta

Slika 20. Povlacenje u€enika iz e-Matice

15 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 3).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,
30.4.2017.

16 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 4-5).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,
30.4.2017.
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Nakon uspjesnog povlacenja u€enika iz e-Matice, prikazat ce se popis ucenika s njihovim

podacima.
Ucenik Podaci iz (o]]:] Program Matiéni br. Status Spol | Marodnost | Majka | Otac | Datum rod. Mjesto rod.
Finom elatice 2 ghnifar zs R m Arme Gorana |G Zagorska Se
e-Dnevnika
Ivan Glazbenik elMatics S&584521288 T 23 &ne Redo m Armena Pui

]
N

Prenesi uenike u e-Dnevnik

Slika 21. Popis u€enika

Ako su pronadeni podaci o u€enicima ispravni, pritisnemo na gumb ,Prenesi u€enike u e-
Dnevnik®. U€enicima je jo$ potrebno dodijeliti redne brojeve klikom na ,Izbornik®, a zatim

,Dodijeli redne brojeve”.

Uredivanje podataka ucenika'’

Uredivanje podataka uc¢enika zapocinjemo odabirom ,Imenik® > ,Izbornik“ (Kvadrati¢ s tri
crte) > ,Administracija u€¢enika“> Zeljeni u€enik:

Administracija u¢enika

1. Marija Marié

3. razred srednje Skole, smjer: Konobar (3 god.)

2. lvana Peri¢

.razred srednje Skole, smjer: Ljevac - JMO (3 god.)

3. Ivan Petrovic

4. Milan Vukic¢

5. Milan Zeielj

RN EE

Slika 22. Administracija uCenika

3. razred srednje Skole, smjer: Konobar (3 god.)

3. razred srednje Skole, smjer: Konobar (3 god.)

3. razred srednje Skole, smjer. Konobar (3 god.)

Nakon toga odabiremo opciju koju Zelimo urediti za pojedinog u¢enika (Osobni podaci,
Fotografija, PedagoSke mjere, Kontakti, Vladanje, Op¢i uspjeh).

17 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za

razrednike i struéno osoblje. (str. 5 -13).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,

30.4.2017.
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e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada

Osobni podaci Fotografya PedagoSke mjere Predmeti Kontakti Viadange Op¢i uspjeh Uldoni

1. Marija Mari¢

ana Peri¢
3 razred srednje Skole, smjer: Ljevad - JIMO

3. Ivan Petrovié¢
3. razred srednje Skole, smjer

Slika 23. Uredivanje podataka ucenika
Osobni podaci

Uc€eniku moZemo dodati redni broj u razredu (kojim redoslijedom ¢e ucenici biti prikazani u
imeniku), izvannastavne aktivnosti, izvanskolske aktivnosti i biljeSku razrednika.

n 4.\van Glazbenik
Osobnipodaci  Fotografija ~ Pedago3ke mjere  Predmeti  Kontakti =~ Viadanje ~ Opdi uspjeh

Redni broj. |4 . Nema podataka o roditelimal
Razred: 1.razred osnovne Skole
Program: = Osnovna skola - redovni program (8 god.) X
Matiéni broj  21-2
Status: Redowvito upisan
Prebivaliste: llica 21, Zagreb
Status 1. polugodiste: | | Aktivan }

Status 2. polugodiSte: | Aktivan
dramska grupa
lzvannastavne aktivnosti:
koSarka
lzvanskolske aktivnosti:
predsjednik razreda
BiljeSka razrednika

Slika 24. Osobni podaci
Savjet
Ako se uCenik ispisao iz razreda ili se upisao u razred u drugom
polugodistu, potrebno mu je pod ,Status 1. polugodiste® ili ,Status
9 2. polugodiste® staviti oznaku ,Neaktivan® za polugodiste koje nije
u zavrSio ili ne zavrSava u razredu. Neaktivan ucenik ¢e u imeniku na

popisu ucenika biti oznacen sivom bojom.

Fotografija

Uceniku mozemo dodati njegovu fotografiju. Fotografija se mora nalaziti na racunalu s kojeg
se postavlja ili fotografiju u€enika mozete dodavati i iz grupne fotografije. Grupnu fotografiju
mozete postaviti tako da prije spremanja fotografije stavite kvacicu na ,Grupna fotografija“.
Nakon toga ¢e se pojaviti gumb ,lzreZi iz grupne fotografije®.
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> 4. Milan Vuki¢ Osobnipodaci ~ Fotografia ~ Pedagoske mjere ~ Predmeti  E-mail kontakti ~ Viadanje

Fotografija: _Browse_ No file selected

I Grupna fotografija £ I

I Izrezi iz grupne fotografije

Slika 25. Dohvat fotografije
Pedagoske mjere

Klikom na gumb ,Dodaj pedagosku mjeru® u¢eniku dodajete pedagosku mjeru unoSenjem
mjere (Ukor, Opomena, Pohvala razrednika, itd.), datuma donoSenja mjere te upisom
biljeSke koja opisuje mjeru. Sve unesene pedagoske mjere bit ¢e automatski evidentirane u
izvjeStajima ,Zapisnici“ > ,Ostali podaci®.

1. Marija Mari¢ Osobni podaci  Fotografija = Pedagoske mjere  Predmeti  E-mail kontakti ~ Viadanje ~ Opci uspjeh
Doda) pedagosku mjeru
Pedagoska mjera Napomena Datum
Pohvala razrednika (pisana) Izniman doprines razradu 01.04.2012

* Pedagoske mjere (poticanja i sprie€avanja) uneene u ovu tablicu bit ¢e automatski evidentirane u izvjeStajima 'Zapisnici->ostali podaci' (tablica 6)

Slika 26. Pedagoske mjere
Predmeti

Pod ,Predmeti“ pojedinom u€eniku mogu se dodati ili ukloniti pojedini predmeti odabirom
opcije ,Dodaj u€eniku predmet” ili ,Dodaj u€eniku SVE predmete®.

e-Dnevnik test Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Ukioni  Promienistatus  Promieni IOOP status  Promijen smjer

Dodaj uéeniku predmet [l Dodaj uéeniku SVE predmete

Predmet Smjer I00F
Hrvatski jezik Osnovna Skola - redovni program Ne
Likovna kultura Osnovna Skola - redovni program MNe
Glazbena kultura Osnovna Skola - redovni program Ne
Matematika Osnovna $kola - redovni program Ne
Priroda i drudtvo Osnovna $kola - redovni program Da

Slika 27. Predmeti

Klikom na predmet na listi moguce ga je obrisati (samo ako ne postoje zapisi ocjena ili
izostanaka iz tog predmeta za u€enika) ili mu promijeniti status u neaktivan (ako je ucenik
prestao pohadati predmet, a ima ocjene iliizostanke iz istoga). Za promjenu smjera potrebno
je oznaciti predmet i kliknuti na ,Promjeni smjer®.

23

o
m . ¥
eﬁ

€
Europska unija UROPSKI STRUKTURNI s nﬂg:f“’”’ Projekt je sufinancirala Europska Vi§e informacija o EU fondovima mozete
Zajedno do fondova EU | INVESTICIJSKI FONDOVI F | poTeNCyALI unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaci na: www.strukturnifondovi.hr



Smjer ucCeniku ne moze promijeniti administrator e-Dnevnika, ve¢ samo razrednik.
Uc€enicima kojima je potrebno unijeti podatke za individualizirani odgojno — obrazovni
program (IOOP) treba odabrati predmet za koji je potrebno unijeti IOOP te kliknuti na
~Promjeni IOOP status®.

Kontakti

Odabirom ,Dodaj kontakt“ otvara se novi prozor ,Uredivanje kontakta“ u kojem moramo
unijeti osobne podatke roditelja ili skrbnika i to obvezno (ime, prezime, vrstu, e-mail, OIB) te
za opciju ,Email obavijesti“ odabrati ,Da“ i za ,Pristup e-Dnevniku za roditelje” odabrati ,Da“.
Ovo je potrebno unijeti kako bi roditelji ili skrbnici imali pravo uvida u ocjene i izostanke
ucenika.

Uredivanje kontakta Zatvori

Ime: Petar
Prezime: Marié

Vrsta: Otac

E-mail: petar.maric@skole.hr

QOIB: 12345678990
Telefon: 01234 5695
Adresa: Ivana Horvata 12
Napomena:

Email obavijesti:

Pristup e-Dnevniku za roditelje:

Slika 28. Uredivanje kontakta

Vladanje

Vladanje mozemo unijeti za prvo ili drugo polugodiste te za cijelu godinu, klikom na gumb
,D0daj vladanje“, a ono moze biti ,uzorno®, ,dobro“ ili ,lo8e“. Uz vladanje moZzemo unijeti i
biljeSku.

Marija Mari¢ Zatvori

Polugodiste: cijela godina

Vladanje: uzorno

Uzomog viadanial

Slika 29. Unos vladanja

Vladanje mozemo unijeti i za veci broj uCenika koristeCi grupni unos. Za grupni unos
vladanja u€enicima potrebno je u glavhom izborniku odabrati ,Imenik“> ,Izbornik* (Kvadrati¢
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s tri crte)> ,Administracija ucenika“ > ,lzbornik® (Kvadrati¢ s tri crte) > ,Grupni unos

vladanja“.

Izbornik

[ Administracija uGenika

I #  Grupni unos viadanja

4

-—a

Povuci iz eMatice

Slika 30. Grupni unos vladanja

Koristeéi grupni unos, vladanje mozemo unijeti tako da odaberemo polugodiste i viadanje,
te kliknemo na ,Dodijeli svima®. Za svakog u¢enika mozemo unijeti i napomenu.

GRUPNI UNOS VLADANJA

Polugodiste Iprvo polugodiste E]I
Viadanje: [izormo E |
Ime i prezime | Polugodiste | Viadanje l Hapomena
Marija Mari¢ prvo polugodiste uzormo Uzomeg viadanja
lvana Peric prvo polugodiste uzormno

Ivan Petrovic
Milan Vukié

Milan Zefelj

Opéi uspjeh

prvo polugodiste

prvo polugodiste

prvo polugodiste

M B B E E

uzorno

uzorno

uzorno

[ EE ) EE

Unesi

Slika 31. AZzuriranje podataka vezanih uz grupni unos viadanja

Na kartici ,Opci uspjeh” odabirom ,lzracunaj opéi uspjeh“ moguce je generirati op¢i uspjeh

na temelju ocjena koje su u€eniku zaklju¢ene.
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Hrvatski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

Matematika

Priroda i drustvo

Tjelesna i zdravstvena kultura (dopunska nastava)

Engleski jezik |

Informatika (fakultativni)

Engleski jezik Il (izborni)

Racunalne mreie (dopunska nastava)

VjeZbe u Skoli (dodatna nastava)

PreraCunaj op¢i uspjeh

Slika 32. Op¢i uspjeh

Administracija predmeta®

Odabiremo ,Imenik® > ,Izbornik* (Kvadrati¢ s tri crte) > ,Administracija predmeta“

Izbornik

[ Administracija ucenika
& Povuci iz eMatice
1

i= Dodijeli redne brojeve

[ Administracija predmeta

[ Povijestizmjena

Slika 33. Administracija predmeta

U sucelju administracije predmeta prikazana je tablica s popisom predmeta razreda,
programa, razdobljem odrzavanja predmeta i planiranim fondom sati, nastavnicima koji

18 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivatka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 18).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,
30.4.2017.
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predaju predmet, zvanje/zanimanje nastavnika, struénom spremom te razdobljem u kojem
predaju predmet razredu.

Administracija predmeta u razredu

Nastavni predmet Smjer Trajanje Sati Ime i prezime nastavnika Zvanje - zanimanje Strutna sprema od do
van Horvat /| | profesor informatike VES 15.03.2013
1. Informatika 7 | fenctar cijela godina | 3366 | e-Dnewnik Razrednik profesor informatike VSS 15.03.2013
e-Dnewnik Nastawnik nastawnik Vss 22102013
e-Dnewnik Upute diiplomirani profesor fizike Vss 07.10.2013
2. Fizika /| Kanczer cijela godina | 24/48 | e-Dnevnik Razrednik profesor informatike VES 15.03.2013
e-Dnevnik Nastawik nastawik Vss 08.10.2013

Slika 34. Administracija predmeta
Dodavanje i uredivanje predmeta u razredu *°

Za dodavanje predmeta razredu, odabiremo ,Dodaj predmet®. Otvara se novi prozor
,Dodavanje predmeta u razred“. U novootvorenom prozoru potrebno je unijeti ,Predmet"
(ponudeno ovisi o predmetnom nastavniku, npr. Informatika), ,Vrsta predmeta“ (redovni,
izborni, fakultativni, praksa, dopunska nastava, dodatna nastava, ili dopunski rad), ,Strani
jezik® (1., 2. ili odredeni redni broj) , ,Predmet se odrzava“ (tijekom cijele godine ili odredeno
polugodiste), ,Planirani broj sati“, ,Dodaj predmet svim uc€enicima“ (odabrati ,Da“ ili ,Ne),
.,Nastava u kuci“ (odabrati ,Da“ ili ,Ne“).

Dodavanje predmeta u razred Zatvori

Predmet Ilnformatlka v I
Smier | (320104) Opéa gimnazija v I
Vrsta I(redovnl) v 1

Strani jezik? I nije strani jezik - v

e =

Predmet se odrzava [ci;ela godina y

Planirani sati prvo polug. / ukupno 35 70

Dodaj predmet svim ucenicima m Ne
Nastava u kuci Da m

Slika 35. Dodavanje predmeta u razred

19 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 19-20).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,
30.4.2017.
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Dodavanje predmeta za uéenike koji su upuceni na dopunski rad?
Za ucenike koji su na kraju nastavne godine imali ocjenu ,Nedovoljan® iz najviSe dva
predmeta i upuéeni su na dopunski rad potrebno je na razini razrednog odjela dodati
predmete iz kojih trebaju pohadati dopunski rad. Za ,Vrstu® je potrebno odabrati ,Dopunski
.,NE“ i nakon toga
pojedinacno predmet dodati samo onim ucenicima koji pohadaju dopunski rad.

rad“, pod ,Dodaj predmet svim ucenicima“ potrebno je odabrati

Savjet

?

Status ,,Dopunski rad“ treba koristiti samo na kraju nastavne godine
za dodavanje predmeta s navedenim statusom samo za one ucenike
koji su imali ocjenu nedovoljan na kraju nastavne godine te su

| . . .
upuceni na dopunski rad.

Dodavanje predmeta u razred Zatvori
Predmet Hrvatski jezik Y|
SIer (250353) Frizer - JMO v
Vrsta (dopunski rad) | *
Strani jezik? --- nije strani jezik --- v
Predmet se odrzava drugo polugodiste vi*
Planirani sati prvo polug. / ukupno: 0 12| *

Dodaj predmet svim ucenicima: a Ne
Nastava u kuci: Da n
Slika 36. Dodavanje dopunskog rada
Savjet

?

Nastavnici u Dnevniku rada unose sate za ovaj predmet (sa statusom
,2poopunski rad®), dok uspjeh nakon dopunskog rada uceniku u
Imeniku trebaju unijeti za onaj predmet za koji je ranije unesena
zaklju€na ocjena ,Nedovoljan®“ kako bi se ocjena mogla prebaciti u e-

Maticu.

20 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 22-23).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330, 1.5.2017.
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Dodavanje i uredivanje nastavnika predmeta??

Nastavnika dodajemo klikom na Zeljeni predmet te zatim na gumb ,Dodaj nastavnika“.
Otvara se novi prozor ,Unos nastavnika®“, u padajuc¢em izborniku odabiremo one nastavnike
koje je administrator odredio na razini Skole da predaju predmet.

Nastavniku ¢emo odrediti datum od kojeg predaje predmet te datum do kojeg predaje
predmet razredu. Nastavniku mozemo oznaciti zamjenu s ,Da“ ako je rije€C o zamijeni ili
,Ne“, ako nije rije€ o zamjeni.

Unos nastavnika Zatvori

Likovna kultura

Nastavnik: — EI .
Datum od: x

Datum do: x

Zamjena: ne EI

Unesi

Slika 37. Dodavanje nastavnika
Za osnovne Skole moguce je predmetu dodijeliti i nastavnika kojem nije dodan taj predmet
na razini Skole. U tom slu€aju sustav Ce takav odabir prepoznati kao nestru¢nu zamjenu.
Opravdavanje izostanaka
Opravdanost izostanka moze evidentirati samo razrednik.
AZuriranje izostanaka preko Dnevnika rada??

U Dnevniku rada crvenom bojom oznaceni su radni dani koji imaju neazurirane izostanke.

1. radni tjedan ujutro ponedjeljak (1) utorak (2) srijeda (3) Cetvrtak (4) petak (5)
Milan Vukié - Milan ZeZelj 11.03.2013 12.03.2013 13.03.2013. 14.03.2013. 15.03.2013

Opravdano: 0 Neopravdano: 1 Ostalo: 0 Ukupno: 2

Slika 38. Prikaz neazuriranih izostanaka u Dnevniku rada

21 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 23-24).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only _mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330, 1.5.2017.

22 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 31-33).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only _mod _instance=241 92073 0&mfs dwn=1330, 1.5.2017.

29

2
m .

€
Europska unija e EUROPSKI STRUKTURNI s gﬁg;gv"‘ Projekt je sufinancirala Europska Vige informacija o EU fondovima mozete
Zajedno do fondova EU | INVESTICIJSKI FONDOVI £ | poTencyAL unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaci na: www.strukturnifondovi.hr


http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only_mod_instance=241_92073_0&mfs_dwn=1330
http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only_mod_instance=241_92073_0&mfs_dwn=1330

Klikom na taj dan, a zatim na gumb ,lzostanci“ u gornjem desnom kutu prikazuju se izostanci
svih uCenika za odabrani dan. Za pojedinog ucCenika koji je izostao mozemo azurirati
izostanak tako da kliknemo na njega i azuriramo izostanke za:

e pojedini sat
e sve izostanke ili nekoliko izostanaka odjednom u pojedinom danu.

1. radni tjedan - ujutro Dezurni uéenici: Milan Vukié i Milan Zezelj

IZOSTANCI UCENIKA 11.03.2013 - ponedjeljak Izostali sati
sati RAZLOG IZOSTANKA
Prezime i ime oprav. neoprav.
1 2 3|4)|5|6|T7|8]9 10 1 12
.
vana Peric s ] 2 T VI VI VI VI VO R ] ] 0 0
& / ' f ' Ostalo
Ivan Petrovié 1 I U O O e ! ! (Nije prisustvovao satu) 0 !

Slika 39. Popis izostanaka u Dnevniku rada

Pojedini sat mozemo azurirati klikom na njega, nakon ¢ega se otvara novi prozor gdje se
unosi ,Status® (,opravdan®, ,neopravdan® ili ,ostalo” - ,stalo” se neée brojati u statistiku
izostanaka), , Tip“ (mogucénost odabira nekih od ponudenih razloga), ,Razlog“ (slobodnim
unosom moguce je upisati razlog izostanka).

Peri¢ lvana - 2. sat Zatvori

Informatika
Status: |opravdano | *
Tip: Bolest - lijieni¢ka ispriénica .| +
Razlog:
Gripa

Unesi

Slika 40. Uredivanje pojedinog izostanka

UcCeniku se moze azurirati sve ili nekoliko izostanaka odjednom u danu, tako da se klikne
na ucenikovo ime, a ako je rije€ o svim satima, tada je potrebno kliknuti na gumb ,Odaberi

13
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Uredivanje izostanaka za Peri¢ Ivana Zatvori

Odaberite sate: =

Napomena profesora:

Razlog:

Unesi

2
Odaberi sve
Status: ---odaberite status--- .
Tip: e odaberite tip----- -

Slika 41. Uredivanje viSe izostanaka

Azuriranje izostanaka preko Imenika??

Svakom uceniku koji ima neaZurirane izostanke u ,Imeniku“ prikazan je crveni satic.

il

1. Marija Maric¢
Konobar

Slika 42. Prikaz neazuriranih izostanaka u Imeniku

©)

Odabirom Zeljenog ucenika > ,lzbornik® (Kvadrati¢ s tri crte)> ,lzostanci“ otvara se novi
prozor u kojem se nalazi tablica s izostancima po mjesecima, danima i satima.

1. Marija Mari¢

Ukupno izostanaka u $K. godini

2012.2013 Ukupno opravdano: 0 Ukupno neopravdano: 0 Ukupno: 4 Ukupno ostalo: 0 ‘
lzostanci za 06. mjesec
Opr. Meopr. 1 2 3 4 5 [ 7 8 9 10 " 12 Razlog
03.06.2013
I .
(Ponedjeljak) 0 Ofnt. Inf. In Opravdaj
Ukupno: (1] 0

Slika 43. Popis izostanaka za ucenika u Imeniku

Klikom na gumb ,Opravdaj“ uz pojedini dan uredujemo izostanak za taj dan.

23 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 34).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,2.5.2017.
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Pregled rada
Godisnji plan i tjedna evidencija te biljeSke o radu razrednika u razrednome odjelu*
Godisnji plan, tjednu evidenciju te biljeSke o radu razrednika u razrednome odjelu mozete

unijeti klikom na gumb ,Dodaj“ nakon ¢ega se otvara novi prozor ,GodiSnji plani i tiedna
evidencija te biljeSke o radu® gdje je potrebno odabrati datum i slobodnim unosom unijeti

naslov i napomenu.

Pregledaj Uredi Postavi datoteku Obrisi
wuua)
Datum Naslov Datoteke
03.09.2012 | Godiénji plan
07.08.2013 |Biljedka o radu % B Biljeska.docx

Slika 44. Godisnji plan i tiedna evidencija te biljeSke o radu

GodiSniji plan i tiedna evidencija te bilieSke o radu

Datum

Naslov

Napomena

Slika 45.Godisnji plan i tiedna evidencija te biljeSka o radu

Odabirom unesenog podatka mozemo pregledati, urediti, obrisati podatke, ali i pridruziti
datoteke klikom na ,Postavi datoteku®.

24 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za

razrednike i struéno osoblje. (str. 37).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,2.5.2017.
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Dnevnik rada
lzvjestaji®®
e-Dnevnik nudi izradu raznih izvjeStaja koji nastavnom i stru¢nom pedagoskom osoblju

omogucavaju brz i jednostavan uvid u nastavne aktivnosti, izostanke i ocjene ucenika te
pracenje ostvarenja zadanog nastavnog programa.

Svaka stranica e-Dnevnika (i svaki lzvjeStaj) moze se pisacem ispisati pomocu kombinacije
tipki Ctrl+P (ili pomocu File->Print, odnosno, na hrvatskom: Datoteka -> Printaj).

Ispis svih uéenika s ocjenama?®

Ova vrsta ispisa prikazuje abecedni popis u€enika sa svim predmetima, elementima
ocjenjivanja, billeSkama i ocjenama koje su ucenici ostvarili. Klikom na gumb ,Sakrij biljeske*“
mozete prikazati samo predmete i ocjene za sve u€enike u razredu, bez dijela ,Biljeska“ za
predmete. Prilikom ispisa, vidljiva je naslovna stranica s podacima razrednika, ravnatelja te
razreda.

Sakrij biljeske

Marija Maric

Informatika

Ocjene proizlaze iz X X Xl Xn ] m L v vi

usmeni ispit

pismeni ispit 4

zalaganje

ZAKLJUCENO

Biljiedka Ocjena Datum ocjene Datum upisa

Binarni sustavi, broj bodova 49/60 4 25.03.2013 25.03.2013

Slika 46. Ispis svih u¢enika s ocjenama
Skracéeni ispis svih uéenika s ocjenama?’

Ovaj skraceni izvjestaj u tablicnom obliku prikazuje u€enika i njegove ocjene po predmetu,
bez obzira na elemente ocjenjivanja.

% Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 40).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only _mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,2.5.2017.

% Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 40-41).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only _mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,2.5.2017.

27 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istraZivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 41).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,2.5.2017.
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Marija Mari¢

Predmet Ocjene
Informatika 4
Fizika 554523311

Klinicka medicina

IZOSTANCI

OPRAVDANO: 0 NEOPRAVDANOQ: 0

Slika 47. Skraceni ispis svih u€enika s ocjenama
Ocjene po predmetima?®

Ovaj lzvjestaj prikazuje zaklju€ne ocjene i izostanke za pojedine ucCenike te srednje ocjene
pojedinih predmeta. Prikaz zakljuénih ocjena moguc je za kraj nastavne godine ili za kraj
Skolske godine.

PRIKAZ OCJENA ZA PRVO POLUGODISTE
RAZRED: 3.A SKOL SKA GODINA: 2014./2015.

Broj ucenika: 1 (m). 1 (Z). 2 (ukupno)

Predmeti Izostanci

Srednja ocjena
razreda: 0
Opravdano: 3
Neopravdano: 1
Ukupno: 4

Tjelesna i zdravstvena kultura

Hrvatski jezik
Likovna kultura
Glazbena kultura
Matematika
Priroda i drustvo
Sat razrednika
Informatika
Srednja ocjena

ole
o | o
o | o

1. Marko Hunjak

o | © | Opéi uspjeh
w | © | Opravdano
= | © | Neopravdano

o | o | Ostalo
& | © | Ukupno

2. Ivana Matijevic

Neocijenjen

Odlican

Vrlo dobar

Dobar

Dovoljan

Nedovoljan

Srednja ocjena 0,00)0,00(0,00|0,00/0,00}0,00{0.00|0,00

Realizirano u
razredu

Realizirano u grupi o 0 0 0 0 0 0 0

Realizirano ukupno 3 1 0 0 0 4 0 0

Slika 48. Ocjene po predmetima

2 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivatka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 41-42).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,3.5.2017.
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Vladanje i pedagoske mjere?®
|zvjestaj prikazuje vladanje i pedagoske mjere za odabrani razredni odjel. Pregled je moguc¢
za prvo ili drugo polugodiste ili za cijelu godinu.

VLADANJE | PEDAGOSKE MJERE

) RAZRED: 1.AK
SKOLSKA GODINA: 2013./2014.

T

Ucenik Viadanje Pedagoske mjere
Zelio Briek EJI:‘;:EE viadanje tijekom cijele godine Si'itiglptr].;f?e"a ponvata
Branka Fiton uzOMo
Josip Gajski uzomo
Ivan Glazbenik uzorno
Slaven Groeda uzorno

Slika 49. Vladanje i pedagoske mjere
Statistika izostanaka svih uc¢enika°

Ovaj izvjestaj prikazuje tablicu za izostanke ucenika s izradenom statistikom opravdanih,
neopravdanih i sati koje je joS potrebno aZurirati.

IZOSTANCI UCENIKA U 3.A RAZREDU - SK. GODINA 2012-2013

Excel

Ime ¥ |Prezime a Opravdano &+ Neopravdano &% Ostalo ¥ Nije afurirano ¥ Ukupno +»

Marija Maric¢ 0 0 0 4 4
Ivana Peri¢ 0 0 0 3 3
Ivan Petrovic 1 2 0 0 3
Milan Vuki¢ 2 0 0 0 2
UKupno: 5] 2 0 7 12

Slika 50. Statistika izostanaka svih uc¢enika

2 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 42-43).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,2.5.2017.

% Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivatka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 43).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,2.5.2017.
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Radni sati po predmetu3!

lzvjeStaj prikazuje pregled odrzanih nastavnih jedinica za sve predmete razrednog
odjeljenja. Potrebno je odabrati predmet, nakon €ega sustav generira tablicu s brojem i
pregledom odrzZanih sati.

RADNI SATI PO PREDMETU - INFORMATIKA

3.a - Informatika - broj odranih sati

Cijeli razred

6

3.a - Informatika

Rb. sata Datum Grupa | sat |Nastavnik Nastavna jedinica Datum | \isao | .DAWM |4 ijenio
upisa Izmjene
e-Dnevnik 27.03.2013. | e.
U|| ket ) 253 | posrednik [C** 11:31:49 | Razrednik
e-Dnevnik | o, ’ ) 27.03.2013. | e
2 27.03.2013 - 2 sat Razrednik Binarni sustav 12:00:08 | Razrednik

Slika 51. Radni sati po predmetu
Zapisnici3?

Prikazuje se popis svih zapisnika koje je unio razrednik. Nastavnici koji predaju tom
razrednom odjeljenju mogu samo pregledati unesene zapisnike. Novi zapisnik razrednik
moze unijeti klikom na gumb ,Novi zapisnik® te se otvara novi prozor ,Uredivanje zapisnika“.
Prilikom unosa novog zapisnika, potrebno je iz padaju¢eg izbornika odabrati vrstu zapisnika,
a zatim slobodnim unosom upisati naslov, broj sudionika, datum i opis zapisnika.

31 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 45).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,4.5.2017.

32 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 46).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,4.5.2017.
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Uredivanje zapisnika

Vrsta zapisnika: [--—ODABERITE VRSTU--- v«
Naslov:

Broj sudionika: -
Datum: *

Opis: *

Slika 52. Uredivanje zapisnika

Za pregled, promjenu ili brisanje ve¢ unesenih zapisnika potrebno je odabrati Zeljeni
zapisnik i nakon toga odabrati Zeljeni gumb (,Pregledaj®, ,Uredi ili ,ObriSi“). Da bismo
postavili datoteku unutar zapisa potrebno je kliknuti na zapis kojem Zelimo pridruZiti
datoteku, a nakon toga potrebno je kliknuti na gumb ,Postavi datoteku®.

Slika 53. Postavljanje datoteke

Kraj godine i prebacivanje podataka u e-Maticu33

Na kraju godine potrebno je prebaciti podatke razreda u e-Maticu. To moze uciniti razrednik,
a po potrebi i administrator e-Dnevnika.

Potrebno je odabrati ,Imenik® > ,1zbornik* (Kvadrati¢ s tri crte) > ,Administracija u¢enika“ >
.1zbornik* > Prebaci u e-Maticu®. Klikom na ,Prebaci u e-Maticu“ prikazat ¢e se podaci koji
Ce biti preneseni.

33 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 59-60).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,4.5.2017.
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Prijenos podataka u eMaticu

Ucenici kojima ¢e se podaci prebaciti u eMaticu

Ivan Petrovic Zakljuéna ocjena na kraju godine
Informatika 3 (Dobar)

Fizika 4 (Vrio dobar)

Opravdano / neopravdano 1/2

Viadanje dobro

Pedagoske miere 10.06.2013 - Pohvala Razrednog vieca

Slika 54. Prebacivanje podataka u e-Maticu

Ispis imenika3*

Za ispis imenika potrebno je odabrati ,Imenik“> ,lzbornik (Kvadrati¢ s tri crte)> ,Ispis
imenika®“.

Imenik

Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici = Izbornik

Sve ocjene iz predmeta
7 Grupni unos ocjena
7 Grupni unos biljeski
Popis ucenika
Administracija uenika

Administracija predmeta

Elementi ocjenjivanja

Ispis imenika

Slika 55. Ispis imenika

Za one koji zele

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta donijelo je Pravilnik o
znati vise

dopunama Pravilnika o sadrzaju i obliku svjedodzbi i drugih javnih
isprava te pedagoskoj dokumentaciji i evidenciji u Skolskim
ustanovama (NN 85/12, srpanj 2012.).

U Pravilniku i Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli definirano je $to Skole trebaju ispisati na kraju $k. god. iz e-
Dnevnika.

%Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivatka mreza — CARNet (2017d). e-Dnevnik upute za
razrednike i struéno osoblje. (str. 60).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1330,4.5.2017.
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lll. KoriStenje e-Dnevnika za nastavnike

Elementi ocjenjivanja

Elemente ocjenjivanja unosimo za sve predmete koje predajemo u razredu. To mozemo
uciniti odabirom ,Imenik® > ,Izbornik* (Kvadratic¢ s tri crte) > ,Elementi ocjenjivanja®“.

I1zbornik

Sve ocjene iz predmeta
Unesi ocjene
Unesi biljeSke

Popis ucenika

Elementi ocjenjivanja

Slika 56.Elemenati ocjenjivanja
Za unos elementa ocjenjivanja upisujemo Zeljeni naziv i zatim kliknemo na gumb ,Dodaj"“.
Odabirom postojeéeg elementa ocjenjivanja koji je unesen pojavit ¢e se opcije brisanja (ako
ne postoji ocjena) i promjene poretka elemenata ocjenjivanja.

Informatika - elementi ocjenjivanja

Redoslijed | Element

1 usmeni ispit /
2 pismeni ispit
3 zalaganje

Slika 57. Unos elemenata ocjenjivanja

% Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017e). e-Dnevnik upute za
nastavnike. (str. 7-8).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1376, 5.5.2017.
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Ocjenjivanje ucenika
Pregled ucenika i odabir predmeta3®

Nakon §to ste odabrali razrednu knjigu i, u gornjem izborniku, ,Imenik®, prikazuje se popis
uenika u razredu te obrazovni program pojedinog uéenika. Zelijenog uéenika mozete
odabrati klikom na njega ili pomo¢éu gumba ,Sluajan odabir® koji ¢e nasumicno otvoriti
ucenika, Sto je korisno za usmeno ispitivanje i sl.

Ucenici u 3.a razredu: Lo I

1. Marija Mari¢
Konobar @

2. lvana Peric
Ljevaé - JMO @

3. Ivan Petrovié
Konobar

4. Milan Vukic
Konobar

5. Milan Zezelj
Konobar

NNH

Slika 58. Pregled u€enika
Svaki nastavnik moze vidjeti samo one predmete koje on predaje u tom razredu.
Unos ocjena i biljeski3’

Za unos ocjene odabiremo kuéicu uz Zeljeni mjesec i element ocjenjivanja. Odabiremo
Zeljenu ocjenu, datum ocjene i unosimo biljesSku. Za opciju ,Usmena/pismena provjera“, ako
ocjena nije iz usmene ili pismene provjere, mozemo oznaciti ,Ne“, a takva ocjena ¢e imati
bijelu umjesto Zutu pozadinu biljeSke. Po zavrdetku kliknemo na gumb ,Unesi*

3% Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017e). e-Dnevnik upute za
nastavnike. (str. 8-9).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only _mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1376, 5.5.2017.

37 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istraZivacka mreza — CARNet (2017€). e-Dnevnik upute za
nastavnike. (str. 10-12).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1376, 5.5.2017.
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Ivan Petrovié Zatvori

Informatika - zalaganje - 6. mjesec

1 2 3 4 a

Datum ocjene: 11. 06. 2013.
Usmenalpismena provjera: m Ne
Biljeska:

Zadaca iz binamih brojeval

Unesi

Slika 59. Unos ocjene i biljeSke

Savjet
Rok za brisanje neto¢no upisane ocjene je 10 minuta, a za naknadno
2 brisanje potrebno je obratiti se administratoru e-Dnevnika.
= BiljeSke bez ocjena mogu se brisati i ispravljati bez ogranienja.

Ocjenu mozemo obrisati klikom na pripadajucu biljeSku te na gumb ,ObriSi“ . Isto tako,
moguce je unijeti i billeSku bez ocjene klikom na gumb ,Upis biljeSke“. BiljeSke bez ocjena
imaju bijelu pozadinu.

Grupni unos ocjena i biljeski te pregled ocjena predmeta®

U izborniku ,Imenik® postoji i opcija za grupni unos ocjena i grupni unos biljeski koja olakSava
unos podataka za pismene ispite i zadace.

Odabirom ,Imenik* > ,Izbornik* (Kvadrati¢ s tri crte) > Grupni unos ocjena

38 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017e). e-Dnevnik upute za
nastavnike. (str. 14-15).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod _instance=241 92073 0&mfs dwn=1376, 5.5.2017.
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Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici — [zbornik

Sve ocjene iz predmeta

Grupni unos ocjena

Grupni unos biljeski

Popis ucenika

Slika 60. Grupni unos ocjena i biljeski

otvara se novi prozor za ,,Grupni unos ocjena za predmet”. Za opciju ,Usmena/pismena
provjera“ odaberemo ,Da“ ili ,Ne“, unesemo odgovarajuéi element ocjenjivanja, datum
ocjene i biljeSku. Za biljeSku mozemo unijeti tekst koji ¢emo klikom na gumb ,Kopiraj“ dodati
svim uc€enicima. Na kraju kliknemo na gumb ,Unesi*.

Ako nismo odabrali ocjenu ili je polje za biljeSku uz njega prazno, taj se podatak o uc¢eniku
nece pohraniti(ako su oba polja prazna, nece se nista pohraniti).

Sustav ¢e automatski prikazati pregled za grupni unos ocjena i prikazati poruku provjere
jesmo li sve ispravno unijeli, te, ako Zelimo nes&to izmijeniti, ispod popisa kliknemo na gumb
,lzmijeni“. Ako su svi podaci ispravni, kliknemo na gumb ,Unesi“ za upis svih ocjena.

Grupni unos ocjena za predmet: Informatika

Usmena/pismena proviera E Ne

Element: | pismeni ispit - 4 Datum ocjene: 11.06.2013.
. kompenente, /30 bodova | -

Bilie3ka: |Raéuna|ne L Kopiraj

Ucenik | Ocjena | BiljeSka
Ratunalne komponente, 28/30 bodova

Marija Maric | 5 - Odligan - | e 2

) Racunalne komponente, 5/30 hodova

Ivana Peric 1 - Nedovoljan -
Ratunalne komponente, Nile pisao

Ivan Petrovic —odaberite ogjenu— -

Milan Vukié —odaberite ocjenu—

Slika 61. AZuriranje podataka vezanih uz grupni unos ocjena i biljeski
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Zakljucivanje ocjena®?

Za unos zakljuéne ocjene kliknemo na kvadrati¢ u retku ,Zakljuéeno®, ¢ime se otvara novi
prozor ,Unos zakljuéne ocjene®. Kliknemo na Zeljenu ocjenu ili status ,Neocijenjen®,
,0sloboden®, ,Odradeno” ili ,Neodradeno®.

Unos zaklju€ne ocjene Zatvori

Hrvatski jezik - zakljuéna ocjena za drugo polugodiste
1 2 3 [ 4 5

Neocijenjen Osloboden Odradeno Neodradeno

Unesi

Slika 62. Zaklju€ivanje ocjena
Unos ispita*

Ako je zaklju€ena ocjena ,Nedovoljan (1)“ klikom na nju pojavit ¢e se gumb ,Ispiti“ na vrhu
ekrana. Klikom na gumb ,Ispiti“ otvara se novi prozor ,Unos zakljuéne ocjene” u kojem je
potrebno unijeti podatke za dopunski rad (datum, ocjena i biljeSka).

3 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017e). e-Dnevnik upute za
nastavnike. (str. 15).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only _mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1376, 5.5.2017.

40 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istraZivacka mreza — CARNet (2017€). e-Dnevnik upute za
nastavnike. (str. 16-18).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1376, 5.5.2017.
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Unos zakljuéne ocjene

Predmet: Hrvatski jezik

Ispit: | Dopunski rad v
Datum: [28. 05. 2015. |
Ocjena: [2 v
Biljeska:

Unos ocjene dopunskog rada |

Slika 63. Unos dopunskog rada

Ako je potrebno evidentirati popravni ispit, to ¢e biti mogucée ako je prema prethodnoj uputi
uCeniku unesena ocjena ,Nedovoljan (1)“ iz dopunskog rada. Potrebno je kliknuti na
zaklju€nu ocjenu, a nakon toga pritisnuti na gumb ,Ispiti“.

Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

Obnisi zakljuénu ocjenu Ispiti

IX X Xl Xl I I 1] v Vv Vi

Nedovoljarw

Nedovoljan A
Prosjek ocjena: 2,00

Slika 64. Unos popravnog ispita

Otvorit ¢e se novi prozor ,Unos zaklju¢ne ocjene“ u kojem je potrebno unijeti podatke za
popravni ispit (datum, ocjena, biljeSka).
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Unos zakljucne ocjene

Zatvori

Predmet:
Ispit:
Datum:
Ocjena:

BiljeSka:

Hrvatski jezik

Popravni ispit

07.08. 2015.

5

popravni ispit

Ako je uleniku iz nekog predmeta zakljuCena ocjena ,Neocijenjen, klikom na polje
zaklju€ene ocjene i klikom na gumb ,Ispiti“ u novootvorenom prozoru potrebno je odabrati
radi li se o razrednom ili predmetnom ispitu.

Evidencija nastavnog sata
Kreiranje radnog tjedna i dana*!

Za kreiranje radnog tjedna odabiremo ,Dnevnik rada“ > ,Radni tjedan“. Kreirati novi radni
tiedan moZemo tako da kliknemo na gumb ,Dodaj tjedan“. Unosom novog radnog tjedna

Slika 65. Unos popravnog ispita

odabiremo smjenu, datum, dezurne uc€enike te nastavni tjedan klikom na ,Da“ ili ,Ne“. Nakon

toga kreiran je novi radni tjedan, a odabirom tog radnog tjedna mozemo dodati radne dane,

urediti radni tjedan (,uredi radni tjedan®) ili ga ispisati (,ispisi tiedan®).

2. radni Yedan ujutro
Marija Mari¢ - vana Pené

1. radni Yedan ujutro
Milan Vuki¢ - Milan Zezel)

Slika 66. Kreiranje radnog tjedna i dana

ponedjeljak (6)
25.03.2013,

ponedjeljak (1)

11.03.2013

utorak (7)
26032013

srijeda (8)
27032013

utorak (2)
12032013

srijeda (3)
13.03.2013.

Eetvrtak (9)
28032013

petak (10)
29.03.2013

Cetvrtak (4)
14.03.2013

petak (5)
15032013

Opravdano. 0 Neopravdano 1 Ostalo: 0  Ukupno: 2

41 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istraZivatka mreza — CARNet (2017€). e-Dnevnik upute za

nastavnike. (str. 25-28).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1376,

10.5.2017.
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Za novi radni tjedan odaberemo smjenu (,ujutro®, ,popodne” ili ,cjelodnevna®) i datum
(odabrati neki datum u Zeljenom tjednu). DezZurni u€enici su postavljeni automatski te se
abecedno mijenjaju iz tjedna u tjedan, a mozemo ih i promijeniti ako je potrebno. Ako je
tiedan bio nenastavni, kliknimo na opciju ,Ne“i unesimo opis.

Unos novog radnog tjedna Zatvori

Smjena:  ujutro ~ Datum: 14. 03. 2013.
1. dezurni: Ivan Petrovi¢ ¥
2. dezZurni: Milan Vuki¢ -

Nastavni tjedan: B Ne

Unesi

Slika 67. Unos novog radnog tjedna

Dane u tjednu moZemo dodati klikom na gumb ,Dodaj radni dan®.

Dodaj radni dan Uredi tiedan Ispi5i tiedan

9. radni tjedan ujutro
Ivan Horvat - Marko Ivi¢

Odriani sati: 0 NeodrZanisati: 0 Ukupno: 0 Opravdano: 0 MNeopravdano: 0 Ostalo: 0  Ukupno: 0

Slika 68. Uredivanje radnog tjedna

Klikom na taj gumb otvara se novi prozor za ,Unos novog radnog dana“. Tu je potrebno
kliknuti na dane koje Zelimo dodati u tjedan ili kliknuti na gumb ,ponedjeljak-petak® da se
dodaju svi radni dani u tjednu. Ako dani nisu nastavni, moZzemo pod opcijom ,Nastavni dan®
kliknuti ,Ne“ i unijeti opis.
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Unos novog radnog dana Zatvori

Pon Uto Sri Pet Sub
18.11. 19.11. 20.11. 22 11. 23.11.
ponedjeljak - petak

Nastavni dan: u Ne

Unesi

Slika 69. Unos novog radnog dana

Unos nastavnog sata*?

U ,Radnom tjednu“ odabiremo ,Radni dan®.

5. radni tiedan ujutro ponedjeljak (13) utorak (14) srijeda (15) Cetvrtak (16) petak (17)
Milan Vukic - Milan Zezelj 10.06.2013. 11.06.2013. 12.06.2013. 13.06.2013. 14.06.2013.
Odriani sati: 0 NeodrZanisati: 0 Ukupno: 0 Opravdano. 0 Neopravdano:0 Ostalo:0 Ukupno: 0

Slika 70. Odabir radnog dana u tjednu

Za upis sata kliknemo na polje uz zZeljeni sat. Ako sat nije odrzan, potrebno je kliknuti gumb
Lnije odrzan“ uz Zeljeni sat.

3. radni dan
04.06.2013 - utorak Sadriaji broj nastavnog sata Napomena
- - 0. sat
1.sat

nije odrZzan

2 sat

%,

nije odrzan

Slika 71. Unos nastavnog sata

42 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istraZivacka mreza — CARNet (2017e). e-Dnevnik upute za

nastavnike. (str. 29-31).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1376,

10.5.2017.
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Za predmet mozemo odabrati samo onaj predmet koji predajemo u razrednom odjeljenju.
Ako u razrednom odjeljenju postoji vise smjerova, uz predmet je navedeno na koji smjer se
odnosi. Moguce je nastavni sat unijeti i kao blok sat u trajanju od 2 do 8 sati.

Isto tako, potrebno je unijeti i nastavnu jedinicu koja se obraduje na satu. S desne strane je
vidljiv prethodno upisani sat.

Unos sadrzaja za 1. sat

Predmet: Fizika Grupa: Nema grupe Prethodno upisani sat:
[3] Fizika

Blok sati? Ne 27.03. 2013.
Brzina

Nastavna jedinica: *

Gravitacijal

Slika 72. Unos sadrzaja nastavnog sata
Unos izostanaka®?

Nakon $to je odabran Zeljeni radni dan, potrebno je kliknuti na ,lzostanci®.

2. radni tiedan - ujutro  DeZurni ucenici: Marija Maric i lvana Peri¢

6. radni dan

SadrZaj i broj nastavnog sata

25.03.2013 - ponedjeljak

Napomena ‘

Slika 73. |zostanci

Ako izostanak unosimo uceniku koji ve¢ ima evidentiranih izostanaka u danu, tada je
potrebno uz njegovo ime i odgovarajuéi sat kliknuti na znak ,/ i potvrditi unos izostanka za
taj sat.

4 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istraZivatka mreza — CARNet (2017€). e-Dnevnik upute za
nastavnike. (str. 29-31).

Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1376,
10.5.2017.
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2. radni tjedan - ujutro Dezurni ucenici: Marija Maric i lvana Peri¢

ﬁ ﬁ Sadrzaj nastavnih sati
I———

1IZOSTANC!I UCENIKA 25.03.2013 - ponedjeljak Izostali sati
Sati RAZLOG IZOSTANKA
Prezime i ime oprav neoprav.
1 2 3|4|5|6]|7|8]|9]| 10 1" 12
P
Marija Mari¢ 1 I AN VA VA A R VA VA / / 0 0

Slika 74. Unos izostanka

Ako ucenik jo§ nema niti jedan evidentirani izostanak u danu, kliknite gumb ,Unesi
izostanak®. Odaberite predmet i kliknite na u¢enike koji su izostali.

Odsutni ucenici - 30. 12. 2013 (ponedjeljak)

Predmet: 4. sat, Hrvatski jezik 1

@ Odabrano ucenika: 2

1. Zeljko Bréek

2. Branka Fiton

4. lvan Glazbenik x
5. Slaven Grbesa *

8. Vanja Ivanovi¢ x

Slika 75. Unos odsutnih udéenika

Pregled rada

Raspored pisanih zadaca, tehnickih i drugih programa i ostalih u¢enickih radova®*

Raspored pisanih zadaéa, tehnickih i drugih programa i ostalih u€enickih radova odnosi se
na tabli¢ni prikaz u kojemu se pisane zadace, tehnicki i drugi programi i ostali u€enicki radovi
unose pomoc¢u gumba ,Unesi“. Ve¢ uneseni podaci mogu se mijenjati i/ili brisati odabirom
zeljenog retka u tablici i zatim klikom na gumb ,Uredi“, odnosno ,,Obrisi“.

4Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNet (2017e). e-Dnevnik upute za

nastavnike. (str. 39).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1376,

15.5.2017.
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oo

Nastavni predmet = smjer Datum & Biljeska » | Datumupisa 5 | Zadnje izmjenio/la
R ~ 10.03.2015, 16:01:30 | e-Dnevnik Upute
Hrvatski jezik 10.03.2015. Pisana zadaca (23.07.2015)

Slika 76. Unos rasporeda pisanih zadaca, tehnickih i drugih programa i ostalih u€enickih
radova

Podaci o provedenim pisanim zadacama i uradenim tehnickim i drugim programima te
ostalim ucenickim radovima®
Podaci o provedenim pisanim zadac¢ama i uradenim tehni¢kim i drugim programima te
ostalim u€enickim radovima unose se pomoc¢u gumba ,Unesi“. Prilikom unosa potrebno je
slobodnim unosom unijeti biljeSku, odabrati datum izrade i datum ispravka te upisati
postotak prolaznih ocjena.

PODACI O PROVEDENIM PISANIM ZADACAMA, DRUGIM PROGRAMIMA | OSTALIM UCENICKIM RADOVIMA

Unesi
—
Datum
Hrvatski jezik Postotak prolaznih ocjena Datoteke Upisao
izrade ispravka
Pismeni 12.02.2014. 19.02.2014. 79.00 % e-Dnevnik Upute

Slika 76. Podaci o provedenim pisanim zada¢ama, drugim programima i ostalim uceni¢kim
radovima

4 Tekst preuzet s Hrvatska akademska i istraZivatka mreza — CARNet (2017€). e-Dnevnik upute za

nastavnike (str. 40).
Dostupno na: http://www.carnet.hr/e-dnevnik?only mod_instance=241 92073 0&mfs dwn=1376,

15.5.2017.
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Zakljuéak

e-Dnevnik je web-aplikacija za vodenje razredne knjige u elektroni¢kom obliku koju je razvio
CARNet. Kako je iz opisanih opcija i funkcija ove web-aplikacije vidljivo, e-Dnevnik znatno
doprinosi smanjenju administrativnin poslova koje su nastavnici i razrednici prije obradivali
i ispunjavali. Takoder, povezanost e-Dnevnika sa sustavom e-Matice uvelike je olakSala taj
posao, kako vremenski, tako i funkcionalno. Pristup aplikaciji imaju administratori,
razrednici, predmetni nastavnici, ravnatelji Skola i djelatnici u pedagoskim sluzbama.

Administratorova uloga u e-Dnevniku je uredivanje podataka na razini Skole, kao $to su:
e popis nastavnika i predmeta u Skoli
e kreiranje razreda i dodjela razrednika
e brisanje neispravnih unosa (radni sati, izostanci i ocjene).

Osim toga, administrator ima uvid u sve podatke, predmete i ocjene ucenika, podatke o
djelatnicima Skole, kao i moguénost da sam ureduje razrede umjesto razrednika (CARNet,
2017c).

Uloga razrednika u e-Dnevniku odnosi se na:
e uredivanje podataka na razini razreda

e povlacenje podataka ucenika svoga razreda iz e-Matice i uredivanje njihovih osobnih
podataka

e opravdavanje izostanaka ucenika

e unoSenje podataka o razredu (npr. roditeljski sastanci, izvannastavne S$kolske
aktivnosti, stru¢ni posjeti, ekskurzije i slicno) (CARNet, 2017d).

Predmetni nastavnici imaju pristup samo razrednim knjigama razreda kojima predaju, te
podacima o predmetima koji predaju u tom razredu. Njihova uloga odnosi se na:

e uredivanje elemenata ocjenjivanja za svoj predmet

e dodavanje radnih tjedana i upisivanje radnih sati

e unoSenje ocjena, biljeski i izostanaka ucenika

e najavljivanje ispita

e pregledavanje izvjeStaja radnih sati svog predmeta (CARNet, 2017e).

Ravnatelji Skola imaju pristup podacima Skole te mogucnost upisivanja biljeSki o pregledu
razrednih knjiga, kao i zakljuCavanje razrednih knjiga na kraju Skolske godine, dok djelatnici
pedagoskih sluzbi (pedagog, psiholog) mogu gledati sve podatke na razini Skole, no ne
mogu unositi nikakve izmjene (CARNet, 2017c¢).
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e-Dnevnik uvelike je doprinio informatizaciji Skola, a CARNet kontinuirano nadograduje i
poboljSava taj sustav, o ¢emu obavjeStava korisnike putem lista administratora, na koje su
prijavljeni svojim adresama elektroniCke poste u sustavu AAI@Edu.hr (adrese elektronicke
poste oblika @skole.hr). Upravo je zato iznimno vazno redovito pratiti elektroni¢ku postu i
Citati obavijesti, kako bi svi korisnici bili u tijeku s izmjenama i dodatnim poboljSanjima
sustava (CARNet, 2017a).
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